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JEFE (A) DE OFICINA
Unidad Académica CCD

Se convoca a concurso la plaza que a continuacidn se describe:
CATEGORIA PUESTO JEFE (A) DE OFICINA
REMUNERACION ECONOMICA: Sueldo $9,911.05 mensual
Vales de despensa  $ 1,408.10 mensual
Compensaciéon hasta $ 1,684.87 mensual

AREA DE ADSCRIPCION: Unidad Académica CCD
HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 14:00 - 21:20 horas.
BASES

1  Podrdn concursar a la plaza vacante:

Las personas que cubran el perfil del drea adscrita o afin, ademds de cumplir con los requisitos de la
plaza.

El personal Interno de la Universidad que cuente con antigledad minima de 1 afo en el puesto actual.
2  Requisitos de la Plaza:

TSU.

Experiencia administrativa de 1 afo.

Experiencia industrial de 1 afo.

Conocimientos en sistema operativo Windows, paqueteria Microsoft office, navegadores de
Internet, tecnologias de la informacién, archivo y redaccion y maquinaria y equipos.
Responsabilidad en manejo de informacidn, uso de equipos y uso de magquinaria.

Funciones principales; gestion de los espacios académicos y laboratorios, administracién de los
equipos de computo, especializados y de préstamo, mantenimiento preventivo y correctivo de
laboratorios, administracion y supervision de la red de telefonia y datos.
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Periodo de Registro
Si cumplen con los requisitos establecidos, les invitamos a redlizar su registro en el siguiente enlace
https://forms.gle/ffeBwGHhmaupBz2f7 También pueden acceder mediante el cédigo QR adjunto. El
periodo de registro estard abierto del viernes 14 al jueves 20 de agosto de 2024, hasta
las 23:59 horas.

Nofa: Es necesario iniciar sesién con una cuenta de Google.

4  Entrega de documentos:
Una vez findlizada la fecha de registro y cubrir con el perfil solicitado, recibirdn un correo
electrénico con las instrucciones para la carga de documentos. FAVOR DE ESTAR ATENTOS A SU
CORREO.

5§  Evaluaciones:

La presentacion de evaluaciones, se indicard via email el dia y horario correspondiente.
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