
I.P I� Unive!sidadTecnológica

M 1111 � de Jalisco �
� Universidades 

(ll��J Tecnológicas
/(1 de Jalisco 

lnnovoct0n y Eiu:-..ao 

Convocatoria Externa Bl-13/CEX-23-2026 
JEFE (A) DE OFICINA 

Unidad Académica eco 
Se convoco o concurso lo plazo que o continuación se describe: 

CATEGORÍA PUESTO JEFE (A) DE OFICINA 
REMUNERACIÓN ECONÓMICA: Sueldo S 9,911.05 mensual 

ÁREA DE ADSCRIPCIÓN: 
HORARIO LABORAL: 

1 Podrón concursar o la plaza vacante: 

Vales de despensa S 1,408.1 O mensual 
Compensación hasta S 1,684.87 mensual 
Unidad Académico CCD 
Lunes o viernes de 14:00 - 21 :20 horas. 

BASES 

los personas que cubran el perfil del área adscrita o afín. además de cumplir con los requisitos de 
lo plazo. 
El personal Interno de lo Universidad que cuente con antigüedad mínimo de l año en el puesto 
actual. 
2 Requisitos de la Plazo: 

= TSU. 
= Experiencia administrativa de l año. 
= Experiencia industrial de I año. 
= Conocimientos en sistema operativo Windows, paquetería Microsoft office, navegadores 

de Internet, tecnologías de la información, archivo y redacción y maquinaria y equipos. 
= Responsabilidad en manejo de información, uso de equipos y uso de maquinaria. 
= Funciones principales; gestión de los espacios académicos y laboratorios. administración 

de los equipos de cómputo, especiaí12ados y de préstamo. mantenimiento preventivo y 
correctivo de laboratorios. administración y supervisión de lo red de telefonía y datos. 

Periodo de Registro 
Si cumplen con los requisitos establecidos. les invitamos o realizar su registro en el siguiente enloce 
https://forms.gle/ANQ5FdnruLWDoo!VA También pueden acceder mediante el código QR 
adjunto. El periodo de registro estará abierto del lunes 03 al viernes 07 de agosto, hasta los 23:59 
horas. 

Noto: Es necesario Iniciar sesión con uno cuento de Google. 

r:, L�:�:!�:,� r¡, 
� :.,"•"IT· :k·: � 
� r :.k� ';¿--rf"_¡:lr:�
u' i!:r7' ..J!lyf;!.fi"-� ���,ir rr .• L;;i\¡
r:i¡· :

J

• ¡1L 
u. j r·I;-· h¡, .: 

� "'f •• Lb-! 11. •:'.il':-i:•,
t:'I i!:.: 111:i!:-�:� 

4 Entrego de documentos: � • •:.u... ""- 11 .;i 

Uno vez finalizado lo fecho de registro y cubrir con el perfil solicitado, recibirán un correo 
electrónico con los instrucciones poro lo cargo de documentos. FAVOR DE ESTAR ATENTOS A su
CORREO. 
5 Evaluaciones: 
lo presentación e valuaciones, se lndlcoró vía emoll el día y horario correspondiente. 

ATENTAMENTE 

LA COMISIÓN MIXTA DE ESCALAFÓN 
Guodolgi·� ¡rg..,;ow 

Luis J. Jiménez No. 577, Col. 1° de Mayo. C.P. 44970, Guadalajara, Jalisco.
Teléfono 33 3030-0900. www.utj.edu.mx 
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