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Innovocién y Excelencia

Convocatoria Externa CEX-13-2026

SECRETARIA (O) DE DIRECCION - COMISIONADA A STUTJ
Rectoria = Comisionada a STUTJ

Se convoca a concurso la plaza que a continuacion se describe:

CATEGORIA PUESTO Coordinador (a)

REMUNERACION ECONOMICA: Sueldo: $ 9,582.47 mensual
Vales de despensa:  $ 1,408.10 mensual
Compensacion hasta $ 1,341.54 mensual

AREA DE ADSCRIPCION: Rectoria ~ Comisionada a STUTJ
HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 09:00 - 17:00 horas.
BASES

1 Podrdn concursar a la plaza vacante:
Las personas que cubran el perfil del drea adscrita o afin, ademas de cumplir con los requisitos de
la plaza. El personal Interno de la Universidad deberd contar con una antigbedad minima de 1
afo en el puesto actual.
2 Requisitos de la Plaza:
= Bachillerato
= Experiencia administrativa de é meses.
= Conocimientos en sistema operativo Windows, paqueteric Microsoft office, archivo vy
redaccién.
= Responsabilidad en manejo de informacién.
= Funciones principales; atencién a trabagjadores sindicalizados y externos, elaboracion y
control de documentos del sindicado y realizar actividades varias de oficina dentro del
sindicato.

3  Periodo de Registro

Si cumplen con los requisitos establecidos, les invitamos a realizar su registro en el siguiente enlace
hitps://forms.gle/kY55rxgmUXbY453v8 También pueden acceder mediante el cédigo QR
adjunto. El periodo de registro estard abierto del miércoles 08 al lunes 13 de julio de

2024, hasta las 14:00 horas. e
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Nola: Es necesario iniciar sesién con una cuenta de Google. id #%ﬁ
ORHLELS

4 Entrega de documentos:

Una vez findlizada la fecha de registro y cubrir con el perfil solicitado, recibirdn un correo
electrénico con las instrucciones para la carga de documentos. FAVOR DE ESTAR ATENTOS A SU
CORREO.

5 Evaluaciones:

La gresentacion de evaluaciones, se indicard via email el dia y horario correspondiente.

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
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