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Convocatoria Externa CEX-12-2026

COORDINADOR (A)
(TEMPORAL)
Contabilidad, Programacion y Presupuesto

Se convoca a concurso la plaza que a continuacién se describe:

CATEGORIA PUESTO Coordinador (a)
REMUNERACION ECONOMICA: Sueldo: $ 15,242.45 mensual
Vales de despensa:  $1,408.10 mensual
AREA DE ADSCRIPCION: Contabilidad, Programacién y Presupuesto
HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 09:00 - 17:00 horas.
BASES

1  Podrdn concursar a la plaza vacante:
Las personas que cubran el perfil del Grea adscrita o afin, ademds de cumplir con los requisitos de
la plaza.
2  Requisitos de la Plaza:
= Llicenciatura (titulado (a).
= Experiencia administrativa de 2 afos.
= Conocimientos en sistema operativo Windows, paqueteria Microsoft Office, Navegadores
de Internet, Conciliaciones bancarias y facturacion, Archivo y redaccion.,
= Responsabilidad en manejo de informacién, uso de equipos, foma de decisiones y
supervision,
= Funciones principales; Revisidn diaria de los ingresos reportados en el portal bancario para
cargar la informacién en Agora, Elaboracién de facturas y seguimiento de pagos de la
cafeteria y locales en renta por la UTJ, asi como su provisién y registro de pago en el
sistema SAAGNET, Revisién, captura, conciliacion y presentacion de la DIOT.

3 Periodo de Registro

Si cumplen con los requisitos establecidos, les invitamos a realizar su registro en el siguiente enlace
https://forms.gle/uMtyh7wglwAd44uY? También pueden acceder mediante el cédigo QR
adjunto. El periodo de registro estard abierio del miércoles 10 al martes 16 de junio de 2024, hasta

las 23:59 horas. A
$“'lzrﬁ:z

Nota: Es necesario iniciar sesién con una cuenta de Google.

4 Enirega de documentos: @ﬁi

Una vez finalizada la fecha de registro y cubrir con el perfil soliciiado, recibirdn un correo
electrénico con las instrucciones para la carga de documentos. FAVOR DE ESTAR ATENTOS A SU
CORREO.

5 Evaluaciones:

La presentacion de evaluaciones, se indicard via email el dia y horario correspondiente.

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
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