Universidad Tecnolégica
de Jalisco

Convocatoria Externa CEX-10-2026

JEFE DE OFICINA

(QUIMICA APLICADA)
Se convoca a concurso la plaza que a continuacion se describe:
CATEGORIA PUESTO Jefe de oficina
REMUNERACION ECONOMICA: Sueldo: $ 9.529.85 mensual

Vales de despensa:  $ 1,408.10 mensual
Compensacion hasta: $ 1,620.07 mensual

AREA DE ADSCRIPCION: Quimica aplicada
HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 07:00 - 15:00 horas.
BASES

1  Podrén concursar a la plaza vacante:
Las personas que cubran el perfil del drea adscrita o afin, ademds de cumplir con los requisitos de
la plaza.
2  Requisitos de la Plaza:
= Técnico Superior Universitario
= Experiencia administrativa de é meses
= Conocimienios en sistema operativo Windows, Word, Excel, Power Point, Navegadores de
Internet, electricidad y electrénica, tecnologias de la informacién, archive y redaccién, y
magquinaria y equipos.
= Responsabilidad en manejo de informacion, uso de equipos, uso de maguinaria, foma de
decisiones y supervisién,
= Funciones principales; corden, limpieza y mantenimiento del equipo e instrumental del
laboratoric de quimica, enfrega de reportes grdficos del sistema de gestidn integral,
atencién de material y equipo de laboratorio de guimica, capacitarse en cursos
asignados y seguir indicaciones de direccion.

3 Periodo de Registro

Si cumplen con los requisitos establecidos, les invitamos a realizar su registro en el siguiente enlace
hitps://forms.gle/céMpNGudsuWMABNc7. También pueden acceder mediante el cédigo QR
adjunto. El perfodo de registro estard abierto del martes 17 al domingo 22 de marzo de 2024, hasta

las 23:59 horas. A
Ogas

Nota: Es necesario iniciar sesién con una cuenta de Google, Eﬁ;ff,__ i

4  Entrega de documentos: (Ol

Una vez finalizada la fecha de registro y cubrir con el perfil solicitado, recibirén un correo
electronico con las instrucciones para la carga de documentos. FAVOR DE ESTAR ATENTOS A SU
CORREO.

5  Evaluaciones:

La presentacion de evaluaciones, se indicard via email el dia y horario correspondiente.
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LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
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