@ ¢~ > Universidad Tecnologica
O de Jalisco

Convocatoria Externa BI-02-CEX-01-2025
Jefe (a) de oficina
Sede UTJ-CCD

Requisitos indispensables:

e Técnico Superior Universitario o Licenciatura trunca.

e Experiencia Industrial minima de 1aiio y administrativa de 1 afio.

e Conocimientos en sistema operativo (Windows), paqueteria Microsoft Office, Navegadores de
Internet, Tecnologias de la informacién, Archivo, redaccion, maquinaria y equipos.

e Responsabilidad en manejo de informacion, uso de equipos y uso de maquinaria.

¢ Funciones principales; Gestién de los espacios académicos y laboratorios, Administracion de
los equipos de cémputo, especializados y de préstamo, Mantenimiento preventivo y
correctivo del laboratorio, administracién y supervisién de la red de telefonia y datos.

. Sueldo $ 9,163.30 mensual
REMUNERACION ECONOMICA: Vales de despensa  $ 1,380.50 mensual
AREA DE ADSCRIPCION: Sede UTJ-CCD
HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 14:00 - 21:20 horas.

Interesados (as): Si cumplen con los requisitos establecidos, les invitamos a realizar su registro
en el siguiente enlace: https://forms.gle/goCNAWSAwWSFHa3449 También pueden acceder
mediante el cédigo QR adjunto. Nota: Es necesario iniciar sesién con una cuenta de
Google.

El periodo de registro estard abierto del 03 al 07 de abril de 2025, hasta las 14:00 horas. Una
vez finalizada esta fecha, recibirdn un correo electrénico con las instrucciones para la carga
de documentos.

Aplicacién de Evaluaciones: se indicard via email el dia y horario correspondiente.

ATENTAMENTE

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalajara, Jalisco a 03 de albril de 2025

e entenderd gue el titular consiente tdcitamente el tratamiento de sus datos personales de conformidad con lo establecido en el
articulo 11 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estad lisco y sus Municipios.
Invitdndole a consultar nuestro Aviso de Privacidad en nuestra pdgina web: www.utj. mx
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