y . Universidad Tecnolégica
() de Jalisco

No. de Boletin: 17/2024

ASUNTO: CONVOCATORIA A CONCURSO
A LOS (AS) TRABAJADORES (AS) ADMINISTRATIVOS (AS) DE LA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO
PRESENTE.

Se convoca a concurso la plaza que a continuacidn se describe:

CATEGORIA: Analista Administrativo
Sueldo mensual $7,719.80
REMUNERACION ECONOMICA: Vales de despensa $1,380.50 mensual
Compensaciéon mensual 29%
AREA DE ADSCRIPCION: Departamento de Contabilidad, Programacién y
Presupuesto
HORARIO LABORAL: Lunes a viemes de 11:00 a 19:00 horas.
BASES:

Podran concursar a la ploza vacante, los (as) frabajadores (as) administrativos (as) de la Universidad
Tecnolégica de Jalisco, que cubran con el perfil y requisitos de la plaza, que tengan una antigiiedad
minima de 1 afio ininterrumpida en la institucion y 1 afio en la plaza que estd desempeniando
actualmente.

Requisitos de la plaza:
¢ Bachillerato.

¢ Experiencia Administrativa minima de 1 afo.

¢ Conocimientos en Paqueteria Microsoft office, Navegadores de Internet, archivo y redaccién.

¢ Responsabilidades: Manejo de informacién y uso de equipos

e Funciones principales del puesto: Atencién a la comunidad estudiantil UTJ, seguimiento a
reportes del Departamento, facturacién y apoyo en actividades del drea.

El o la concursante deberdn enviar a la siguiente direccion recursoshumanos@utj.edu.mx su curriculum
actualizado y comprobante de estudios.

El plazo para presentar documentacidon para el concurso, serd del 19 al 22 de noviembre del afio en
curso, hasta las 14:00 horas.

Presentacion de evaluaciones via email se les indicard el dia y el horario por correo

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalajara, Jalisco a 19 de noviembre 2024.

articulo 11 de la Ley de Proteccion Datos P nales osesién de Sujetos Obligados del Esta Jali nicipios.
Invitdndole a consultar nuestro A Privacid n nuestra ina web: www.utj.edu.mx
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