Universidad Tecnoloégica
de Jalisco No. de Boletin: 01/2023
ASUNTO: CONVOCATORIA A CONCURSO

A LOS (AS) TRABAJADORES (AS) ADMINISTRATIVOS (AS) DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO
PRESENTE.

Se convoca a concurso la plaza que a continuacién se describe:

CATEGORIA: Jefe de Oficina de Difusiéon - CCD

REMUNERACION Sueldo $8,471.95 mensual

ECONOMICA: Vales de despensa _$ 1,380.50 mensual

AREA DE ADSCRIPCION: Secretaria de Vinculacién.

HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 hrs.
BASES:

1. Podrdn concursar a la plaza vacante, los (as) frabajadores (as) administrativos (as) de la Universidad Tecnologica
de Jalisco, que cubran con el perfil y requisitos de la plaza, que tengan una antigiedad minima de 6 meses
ininterrumpida en la institucidn y 6 meses en la plaza que estd desempefiando actuaimente.

2. Regquisitos de la plaza:

Técnico Superior Universitario concluida.

Licenciatura concluida, dreas especializacién: Comunicacién, Mercadotecnia o Disefio Grdfico.
Experiencia minima de 2 afio en logistica de eventos institucionales, foma de fotografias y video.
Conocimientos en uso de Windows, Office, Navegadores de Internet y Tecnologias de la Informacién,
Software de Edicién Audiovisual y Disefio.

Redaccién, elaboracién y archivo de oficios.

Responsabilidad en manejo de informacién, uso de equipos, toma de decisiones y supervisién.

Ejecucién de estrategias de promocién y difusién de UTJ con instituciones de educacién media superior.
Toma de fotografias y redaccién de notas y logistica de eventos.

Apoyo en captacién y venta de articulos promocionales.

3. FElola concursante deberdn enviar a la siguiente direccion recursoshumanos@utj.edu.mx su curriculum
actualizado y comprobante de estudios.

4. El plazo para presentar documentaciéon para el concurso, serd del 09 al 13 de enero del ano en curso,
hasta las 14:00 horas.

5. Presentacién de evaluaciones el dia 17 de enero de 2023, por correo se les indicard el horario.

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DEESCALAFON | ¢
Guaddalgjara, Jalisco a 09 de enero 2023.
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