Universidad Tecnoloégica
de Jalisco No. de Boletin: 19/2022
ASUNTO: CONVOCATORIA A CONCURSO

A LOS (AS) TRABAJADORES (AS) ADMINISTRATIVOS (AS) DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO
PRESENTE.

Se convoca a concurso la plaza que a continuacidn se describe:

CATEGORIA: Ingeniero en Sistemas

REMUNERACION Sueldo $10,299.45 mensual

E’CONéMICA: Vales de despensa $1,255 mensual

AREA DE ADSCRIPCION: Secretaria Administrativa

HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 hrs.
BASES:

1. Podrdn concursar a la plaza vacante, los (as) frabajadores (as) administrativos (as) de la Universidad Tecnoldgica
de Jalisco, que cubran con el perfil y requisitos de la plaza, que tengan una antigledad minima de 6 meses
ininterrumpida en la instituciéon y 6 meses en la plaza que estd desempenando actuaimente.

2. Requisitos de la plaza:
s Llicenciatura Concluida
« Experiencia minima de 1 afio en el drea administrativa
e Conocimientos en uso de Windows, Office y Navegadores de Internet
+ Elaboracién de diversos documentos utilizando paqueteria de office
¢« Colaborar en el Seguimiento del Sistema de Gestidn Integral dentro de la secretaria administrativa
« Atencidn de solicitudes de informacién, tanto de manera personal como telefénica y electrénica.
e Recepcidn y concentracién de informacién de los departamentos de la Secretaria Administrativa

3. Elolaconcursante deberdn enviar a la siguiente direccidon recursoshumanos@utj.edu.mx su curriculum actualizado
y comprobante de estudios.

4. El plazo para presentar documentacion para el concurso, serd del 14 al 17 de junio del ano en curso, hasta las
14:00 horas.

5. Presentacion de evaluaciones: se les indicara por correo el dia y el horario.

ATENTAMENTE

. LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalajara, Jalisco a 14 de junio de 2022.
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