Universidad Tecnoloégica
de Jalisco

Convocatoria Externa AD-02-2022
Analista Administrativo
Departamento de Contabilidad y Presupuesto

Requisitos indispensables:

¢ Bachillerato

e Experiencia Administrativa minima de 1 afo.

+ Conocimientos en uso de Windows, Office y Navegadores de internet

e Responsabilidades en manejo de informacién, uso de equipos y toma de decisiones
e Elaboracién, redaccién y archivo de oficios

e Atencién y servicio a los alumnos en ventanilla

e« Reportes a diferentes dreas (becas, servicios escolares, etc.)

s Apoyo general al departamento.

Horario de trabajo: lunes a viernes de 11:00 a 19:00 horas.

Sueldo mensual: Sueldo $4,335.75 mensual
Compensacion  20%
Vales $1,255 mensual

Interesados (as): Si cumple con los requisitos, favor de enviar a la siguiente direccidon de correo
electrénico recursoshumanos@uti.edu.mx su curriculum actualizado y comprobante de estudio.
Del 11 al 17 de marzo del 2022 hasta las 14:00 horas.

Aplicacién de Evaluaciones: 23 de marzo del 2022, se notificard el horario via correo electrénico.

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalajara, Jalisco a 11 de marzo 2022
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Luis J. Jimeénez No. 577, Col. 1° de Mayo. C.P. 44979, Guadalajara, Jalisco.
Teléfono 33 3030-0900 Ext. 7232-7234 Recursos Humanos — www.utj.edu.mx




