Universidad Tecnologica

w de Jalisco

Convocatoria Externa AD-01-17 para la vacante:

Secretaria de Direccion

Para el area de Secretaria Académica (Carreras)

Requisitos:

v

2 % 5 %

Estudios de Bachillerato concluido

1 ano de experiencia laboral administrativa
Manejo de PC y paquetes de Office

Conocimiento de archivonomia y Buena ortografia.

Actitud de servicio, responsabilidad, trabajo en equipo, integridad,
Organizacion y proactividad

Habilidades de comunicacién y atencidn a clientes.

Horario de trabajo: lunes a viernes 14:00 a 21:00 hrs.

Sueldo mensual: $5,371.71 + vales de despensa + compensacion.

Interesados (as): Presentar solicitud elaborada ¢ curriculo impreso y
comprobante de estudios en el departamento de R.H. del 20 al 26 de

enero

del 2017. horario: 10:00 a 146:00 horas.

Aplicacién de Evaluaciones: 30 de enero a las 14:00 horas, sala de
capacitacion edificio “K".
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LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalagjara, Jalisco a 20 de enero 2017
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MERECES ESTAR BIEN

Evaluations Tel. 52 (33) 3030-0937 | | www.utj.edu.mx
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