
 

 

Luis J. Jiménez No. 577, Col. 1 de Mayo. C.P. 44979, Guadalajara, Jalisco.  Tels. 3030-0949 

 

Convocatoria Externa AD-08-14  

 para la vacante : 

 

Verificador (a) del centro de evaluación 

/Educación Continúa 
 

Para desempeñarse en el Centro de Educación 

Continúa 
Requisitos: 

 
 Licenciatura (trunca) comercial en áreas económicas administrativas 

 2 años de experiencia en puestos afines 

 Conocimiento de paquetería en office (Indispensable manejo de Excel, 

PowerPoint intermedio-avanzado, CorelDraw básico). 

 Conocimiento elaboración de diplomas y constancias DC-3 

 Excelente actitud de servicio, trabaje bajo presión , buena ortografía y redacción  

 Habilidades de  Relaciones Públicas, planificación y organización ,  

 Administración y control de archivos,  

 Disponibilidad para cambiar de horario de acuerdo a las necesidades del área y 

trabajar los sábados cuando sea necesario 

 

Horario de trabajo: Disponibilidad de  horario y para trabajar los 

Sábados según necesidades de UTJ y descansando un día entre semana. 

 

Sueldo mensual: $ 8,328 Integrado (prestaciones incluidas) 

Interesados (as): Presentar solicitud elaborada ó currículo impreso y 

comprobante de estudios en el departamento de  R.H. los días 14 y 15 de 

Abril  de 2014 de  10:00 a 16:00 horas. 

 

Aplicación de Evaluaciones: 16 de Abril  2014 
 

ATENTAMENTE 

 

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON 

Guadalajara, Jalisco a 11 de Abril 2014 


