Universidad Tecnoldgica
)) de Jalisco

Innovacian v Ex

Convocatoria Externa AD-04-16 para la vacante
ANALISTA ADMINISTRATIVO

Para desempenarse en el Depto. de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Requisitos:

Escolaridad Bachillerato

1 aiio de experiencia en dreas afines

Manejo de Office a nivel intermedio

Habilidades de comunicacién planificacién y organizacién

Excelente actitud de servicio, responsabilidad y trabajo en equipo

Manejo de office intermedio, Excelente Ortografia y redaccién, control de archivo.
Trabajo bajo presién, integridad, organizacién y proactividad
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Horario de trabajo: 08:30 a 16:30 horas lunes a viernes

Sueldo mensual: $5.215.24

Interesados (as): Presentar solicitud elaborada é curriculo impreso y
comprobante de estudios en el departamento de R.H. los dias 07 al 13 de abril

10:00 a 16:00 horas.

Aplicacion de Evaluaciones: 14 de abril alas 14:00 horas.

ATENTAMENTE
LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
S /gGuodclojcra, Jalisco a 5 de abril 2016
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