Universidad Tecnolégica

. de Jahsco

Convocatoria Externa AD-02-16 para la vacante

Secretaria (o) de Departamento
Area de Vinculacién
Temporal para cubrir incapacidad por maternidad

Requisitos:

Escolaridad Bachillerato Concluido
Actitud de servicio, Responsable Habilidades de comunicacién, planificacién y

organizacién

2 anos de experiencia en puestos afines, atencién al cliente

Habilidades de comunicacién, planificacién y organizacién

Nivel Intermedio de paqueteria office, administracién y control de archivos, buena

ortografia y redaccién.

Horario de trabajo: 08:30 a 16:30 horas lunes a viernes

Sueldo mensual: 4769.33+ vales de despensa

Interesados (as): Presentar solicitud elaborada 6 curriculo impreso y
comprobante de estudios en el departamento de R.H. los dias 15 al 18 de marzo
de 2016 de 10:00 a 16:00 horas.

Aplicacion de Evaluaciones: 05 de abril 2015 a las 14:00 hrs

ATENTAMENTE
LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalajara, Jalisco a 15 de marzo 2016
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