Universidad Tecnolégica
de Jalisco

Convocatoria Externa AD-02-2021
Secretaria de Direccion
Mecatronica
(Temporal)

Requisitos indispensables:

¢ Bachillerato

e Experiencia Administrativa minima de 2 afios.

*« Responsabilidades en manejo de informacién, toma de decisiones y uso de equipos
¢« Conocimientos en uso de Windows, Office y Navegadores de internet

» Conocimientos bdasicos en la redaccion y ortografia de documentos.

¢« Conocimiento y control de archivos de documentos fisicos y electrénicos.

Horario de trabajo: Lunes a viernes de 7:00 a 15:00 horas.

Sueldo mensual: Sueldo $6,127.40 mensual
Compensaciéon 35%
Vales $1,255 mensual

Interesados (as): Si cumple con los requisitos, favor de enviar a la siguiente direccion de
correo electrénico recursoshumanos@utj.edu.mx su curriculum actualizado y comprobante
de estudio. Del 20 al 25 de Mayo del 2021 hasta las 14:00 horas.

Aplicaciéon de Evaluaciones: 26 de Mayo del 2021, se notificard el horario via correo
electrénico.
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