No. de Boletin: 1572019
ASUNTO: CONVOCATORIA A CONCURSO

A LOS (AS) TRABAJADORES (AS) ADMINISTRATIVOS (AS) DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO

PRESENTE.
Se convocdad a concurso la plaza gue a continuacion se describe:
CATEGORIA: Secretaria de Departamento
REMUNERACION Sueldo $5,243.50 mensual
ECONOMICA: = Compensacion 35%
Vales de despensa  $928 mensual
AREA DE ADSCRIPCION: Cuidad Creativa Digital
HORARIO LABORAL: Lunes a viernes 9:00 a 17:00 hrs. =
BASES:

1" Podrdn concursar a la plaza vacante, los (as) trabajadores (as) administrativos (as) de la Universidad
Tecnoldgica de Jalisco, que cubran con el perfil y requisitos de la plaza, que tengan una antigledad
minima de 6 meses ininterrumpida en la institucion y 6 meses en la ploza que estd desempenando
qctuolmeme.

2. Requisitos de la plaza:
e Bachillerato concluido
e Experiencia minima de 1 afio en el area administrativa en puestos afines.
e Conocimientos en uso de Windows, Office, Navegadores de internet, archivo, elaboracién de |
documentos. : ”
s Responsabilidades (Manejo de informacidn, uso de equipos de cémputo).

3. Los {as) concursantes deberan acudir personalmente ante el drea de Recursos Humanos que se
encuentra ubicada en el Edificio de Rectoria, para la enfrega de curriculo actualizado vy
comprobante de estudios.

4, El plazo para presentar documentacién impresa para el concurso, serd del 14 al 19 de junio del 2019.
Horario: 10:00 a 16:00 horas.

5. Presentacion de evaluaciones el dio‘ 24 de junib del 2019 a las 14:30 horas, sala de capacitacion
edificio "K".

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalajara, Jalisco a 14 de junio de 2019."

Luis J. Jiménez No. 577, Col. 1 de Mayo. C.P. 44979, Guadalajara, Jalisco.
Tels. (por area) datos modificables ’




