Universidad Tecnologica
de Jalisco

Ne. e Boletin: 05/2017
ASUNTO: CONVQCATORIA A CONCURSC

A LOS (AS) TRABAJADORES (AS) ADMINISTRATIVOS (AS) DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO

PRESENTE.
Se convoca a concurso la plaza que a continuacion se describe:
CATEGORIA: - | Secretaria de Direccidn
REMUNERACION ECONOMICA: - - | $5,545.25 + vales de despensa + 35% de compensacion.
AREADEADSCRIPCION: =~ | Carrera de Mito. Industrial y MHto. Area Maquinaria Pesada
| HORARIO LABORAL: : .| lunes a viernes 07:00 a 15:00 hrs.
BASES:

1. Podran concursar a la plaza vacante, los (as} trabcjodores {as) adminisirativos [as) de la
Universidad Tecnoldgica de Jalisco, que cubran con el perfil y requisitos de o plaza, gue tengan
una anfigdedad minima de é meses ininterrumpida en la instifucion y 6 meses en la plaza que
esta desempenando actualmente.

2. Regquisitos de la plaza:
* Escolaridad Bachlllerato Concluido
« 1 afo de experlencia en puestos afines
+ Habilidades de comunicacién, empatia y trabajo en equipo
» Nivel Intermedio de paqueteria office
*  Administracién y control de archivos

s Excelente Ortogratfia y Redaccién

3. Los [as) concursantes deberan acudir personalmente ante el érea de Recursos Humanos que se
encuentra ubicada en el Edificio de Rectoria, paro la entrega de curriculo actualizado y
comprobante de estudios.

4. El plazo para presentar documentacion impresa para el concurso, serd del 30 de agosto al 06 -
de septiembre del afio en curso, en un horario de las 09:00 horas a las 14:00 horas. i

753
5. Presentacién de evaluacicnes el dia jueves 07 de septiembre 2017 a las 14:00 hrs, ///,

-
ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadglajara, Jalisco a 28 agosto de 2017
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