Convocatoria Externa AD-33-19 para la plaza:
SECRETARIA DE DIRECCION

Area Académica Civdad Creativa Digital

.~

Requisitos indispensables:

e Bachillerato terminado o Carrera Trunca.

« Experiencia minima de 1 afio en el drea administrativa en puestos dfines.

e Conocimientos en uso de Windows, Office, Navegadores de internet,
archivo, elaboracién de documentos.

o Conocimientos basicos en la redaccion de documentos.

e Responsabilidades (Manejo de informacion, uso de equipos de

coémputo).
Horario de trabajo:  lunes a viernes 10:00 a 18:00 hrs.
Sueldo $5,733.8 mensual
Compensacion 35%

Vales de despensa $928 mensuai

Interesados (as): Si cumple con los requisitos, favor de presentarse con solicitud
elaborada 6 curriculo impreso y comprobante de estudios en el departamento
de R.H. del 05 al 09 de septiembre del 2019. Horario: 10:00 a 16:00 horas.

Aplicacion de Evaluaciones: 10 de septiembre del 2019 a las 14:30 horas, sala de
capacitacion edificio "K".
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