Universidad Tecnolégica

w ) de Jalisco

Convocatoria Externa AD-08-16 para la vacante

temporal

Secretaria de Departamento

Para el drea de Vinculacion

Requisitos:

v

v

v

Estudios de Bachillerato concluido

1 aiio de experiencia laboral administrativa
Manejo de PC y paquetes de Office

Conocimiento de archivonomia y Buena ortografia.

Actitud de servicio, responsabilidad, trabajo en equipo, integridad, Organizacién y
proactividad

Conocimientos en logistica, organizacién y planeacién de cursos de capacitacién,
buena comunicacién con empresas

Hotario de trabajo: 08:30 a 16:30 hrs.

Sueldo mensual: $ 4,912.00 + 35% compensacion.

Interesados (as): Presentar solicitud elaborada 6 curriculo impreso y
comprobante de estudios en el departamento de R.H. del 17 de noviembre al 24
de noviembre de 2016 de 10:00 a 16:00 horas.

Aplicacion de Evaluaciones: 25 de noviembre alas 14:00 horas.

ATENTAMENTE
LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalajara, Jalisco a 17 de noviembre 2016
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