Contraloria Social 2020

Objetivos:
v Uso del Sistema Informatico de Contraloria Social

v Subir de manera correcta los formatos de Contraloria
Social 2020.

M. en C. Maria del Consuelo Romero Sanchez

FUNCIONPUBLICA < SICS

Rl4A - Sistema Informatico de Contraloria Social



El Sistema Informatico de Contraloria Social fue redisenado
para mejorar el proceso de captura.

Esta version incorporo las experiencias de los usuarios, tanto
de las Instancias Normativas como de las Ejecutoras.

Es muy importante mencionar que esta simplificacion, busca
coherencia con la realidad en territorio y con los impactos que
la contingencia sanitaria generara en las actividades de
contraloria social de los programas de desarrollo social, por lo
tanto,
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M. en C. Maria del Consuelo Romero Sanchez
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Sistema Informatico de Contraloria Social




Recordatorio:

Se les proporcionaron los siguientes Documentos de Contraloria Social via correo
electronico el dia 28 de septiembre de 2020.

A) Una carpeta con nombre: GUION DOCS CS (PFCE, PROFEXCE y PPS)
Documentos

Formatos

\WEREETS

Marco Normativo

Difusion

Presentaciones

Informe

Directorio

Quejas y Denuncias

) Otra Carpeta de nombre “OTROS MATERIALES IE (PFCE, PROFEXCE y PPS)
Guidn pagina

Lista Responsable del PFCE y PROFEXCE

Logotipo CS

MetOdOk)glla sl CapaCitaCién A OJ Qas carpetas de i Ot Ma $ e r is@nls@osniateriales de apoyo

Oficio Machote OEC SEP donde vienen los guiones que ustedes van a utilizar, el logo a colocar en la

Chat CapaCitaCién CS 1lsept pagina de la universidad, la metodologia, las respuestas al chat y el
machote del OEC, estas no van en la pagina s6lo material de apoyo
para ustedes.
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https://drive.google.com/drive/folders/1AofbE4m9pe ADS7WVDb45GB UhflC2usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/111XP73AbjgApzzs6DE2PKWwWM6bTYtQoK?usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/1gx4av20Qd1sG4hl0IxI9m4LFWQcB&?usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/1vdx0B7JnH FOQOvi40cwiPA gHWPPS?usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/1nBjrO97bU8urgNA7vl 494kHKioW?usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/1 TZ9nnmFXd¢hO0jIHwW|bgi65FOQOARs WV ?usp=sharing
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Por Normatividad se les proporcionaron:

a) Reglas de Operacion (PFCE O PROFEXCE) segun sea el caso,
En el caso del PPS no se proporciona Reglas de Operacion ya
que se trata de un Proyecto de Prestacion de Servicios.

b) Lineamientos para la promocion y operacion de la Contraloria
Social en los programas federales de desarrollo social, emitidos
por la Secretaria de la Funcion Publica (SFP), el 28 de octubre
de 2016,

c) Ley General de Desarrollo Social y su Reglamento.



Documentos requeridos para las Actividades de CS 2020

1. Acuse de recibido del oficio 514.3.153/2020, 514.1.0475/2020 o 514.1.0559/2020
2. Oficio de Nombramiento del Responsable de CS del PFCE, PROFEXCE o PPS
3. Cédula de Identificacion de datos del Responsable (Word)

4. Acuse del Oficio 514.1.0559/2020 de Invitacion a la Capacitacion de Contraloria Social
5. Acuse del Oficio dirigido al Organo Estatal de Control

6. Carta Responsiva sera proporcionada por la CGUTyP para el correcto uso del sistema,
con firma original del Responsable de Contraloria Social.

1. Elaborar y enviar a revision el material de difusion a utilizar para promocionar la
CS.

8. Elaborar y enviar a revision el material de capacitacion que va a utilizar para
capacitar al Comite de Contraloria Social.



Direccién General de Universidades
Tecnoldgicas y Politécnicas

. Secretaria de Educacion Publica
E D l l CAC ION 0P Subsecretaria de Educacion Superior

CARTA RESPONSIVA

Ciudad de México, a 19 de octu bre de 2020

MARIA ALEJANDRA SANCHEZ PEREZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
PRESENTE

En su caracter de Enlace del Sistema Informético de Contraloria Social (SICS) y con

el objetivo de atender los asuntos en materia de Contraloria Social en el Programa
Fortalecimiento de la Calidad Educativa (PFCE), le hago entrega de su cuenta de acceso
al A S| C§élmanual de lainstancia Ejecutora en formato Electrénico

CURP SAPA750301HDGNRL04
Correo Electrénico ma. sanchez@utags.edu.mx;
mrorbeto @utags.edu.mx; s lope z@utags.edu.mx;

Teléfono (s) 4499207200 EXT. 15 Cel. 449 110 55 14

La direccion de acceso al sistemahgp://sics.funcidnpublica.gob.mx

Al momento de recibir la presente cuenta de acceso al SICS, usted acepta tant
responsabilidad por el uso del Sistema de acuerdo a los permisos que se le otorgan

en su perfil, asi comoaquellas en que pudieraincurrir en materia de responsabilidad

de los servidores publicos por el uso de informacion, de conformidad con lo
establecido en las leyes y normas vigentes aplicables para tales efectos; los datos

personales registrados y/o consultados en el SICS, deberan ser sefialados por las

leyes y demés disposiciones aplicables en mat eria de Transparencia y proteccién de
datos Personales

Entrega
Reciboy  Acepto los Términos Legales

SONIA TAPIA GARCIA ] MARIA ALEJANDRA SANCHEZ PEREZ
SUBDIRECTORADE EVALUACION AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Mtro. Miguel Antonio Chavez Martinez , Rector de la Universidad Tecnolégica de Aguascalientes
Dr. Herminio Baltazar Cisneros , Director General, DGUTyP
Dr. José de Jesus Alarcén Cérdoba , Coordinacién de Planeacion y Gestion Administrativa, DGUTyP
Mtra. Nancy J. Meneses Duran , Directora de Planeacion, Evaluacion e Informatica , DGUTyP
Archivo
HBQJJAC/NIMD/STG*

stapia@nube.sep.gob.mx
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DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES
¥ POLITECNICAS

CONTRALORIA




Se ingresa al Sistema Informatico de Contraloria Social mediante el enlace

http://sics.funcionpublica.gob.mx/SICS-web/loginPage.jsf

En |a pagina de inicio se pedira una clave de usuario y contrasena para entrar, las cuales son
asignadas por la Instancia Normativa. Una vez dentro, hay que seleccionar el ejercicio fiscal
y/o el programa federal especifico.

SELECCIONAR UN EJERCICIO Y PROGRAMA ASIGNADOS PARA TRABAJAR x
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FUNCION PUBLICA 2% SICS

AN

Ingreso al SICS




FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA PUNCION POBLICA

Ne
§ O
N

ASPECTOS TECNICOS

El sistema funciona con cualquier navegador (Chrome en su ultima version, Safari,
Mozilla, Internet Explorer 9 o superior).

Para su operacion optima, se requiere de una conexion a internet eficiente”.

La ultima version del Java, la cual se puede descargar desde
http://www.java.com/es/download/

Los archivos que se adjunten no deben ser mayores a 2 MB.
El nombre de los archivos adjuntos no debe exceder los 20 caracteres.

El SICS acepta diversos tipos de archivos electronicos: Excel, Word, PowerPoint, PDF,
JPC.

* Nota: Depende de la velocidad del internet e infraestructura utilizada por el equipo conectado.
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Documentos Normativos » PETCS » Apoyos » Materiales » Comites » Administracion » Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

1. Documentos Normativos: Sirve para consultar (Esquema, Guia Operativa y PATCS) que ya fueron
validados.

DL TG L PETCS » Apoyos
Consultar
Documentacion IN

Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PITCS): Se utilizara para adjuntar el archivo
electronico del PITCS que elaboraran las Universidades, y para que se complete la informacion de
nueve actividades basicas de contraloria social que han sido preseleccionadas para monitoreas su

cumplimiento.
Documentos Normativos # mﬁp:-,:-s b Materiabes ¥

Elabsaigr PETCS

Apoyos: Aqui se registran los beneficios (apoyos o servicios) que otorga el programa federal (PFCE,
PROFEXCE o PPS) a sus beneficiarios y que van a vigilar los Comités de Contraloria Social.

. PETCS » m Blateriales » Coométes *
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SEP  LFP> =
Documentos Normativos » PETCS » ApOyOS » Comites » Administracion » Informes (antes Cédulas de nglanciaelnformes Anuales) » Reportes »

4. Materiales: En ésta se registra la distribucion de los materiales de difusion y capacitacion elaborados
tanto de la Instancia Normativa (/| DGUTyP) como de las Instancias Ejecutoras ( UT sy UF's beneficiadas.
Adicionalmente en este mddulo/se registran las Capacitaciones impartidas.  (Para este ejercicio fiscal 2020
éste modulo esta inhabilitado)

5. Comités: Aqui se capturan los datos de los beneficiarios que constituiran un Comité de Contraloria
Social. En este modulo también se capturan las Reuniones con Beneficiarios.

Wateriales m Adménisiracidn ¢ Info
KMaserialas * ddministracsdn ¢ Informes |
Garerar Comites
_

Consultar Cométés

Lonzultar Comités

Registrar Reuniones

6. Administracion: Aqui es donde se puede cambiar usuario y contrasefa si asi lo desean (sugerencia: no
cambiar).

N Adrmirkbracidn ¢ UL

Cambsiar password




Documentos Normativos » PETCS » Apoyos » Materiales » Comites » Administracion » Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

7. Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales): En éste, se registra y consulta la informacion
obtenida de los beneficiarios a través de los Informes aplicados por los Comités de Contraloria Social
(Anexo 7).

UL Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  LUCTTC D

Consultar Informes
(antes Codulas de
Viglancia)

Administrar Respuestas

8. Reportes: Aqui se puede consultar la informacion de actividades registradas en varios modulos.

..‘ '-‘-"' .ﬂ:E:.. !

Comites Constimuidos




Seccion: Materiales de Difusion

Apoyos » Comites » Administracion » Informes (antilllos » m Comites » Administracion » Informes (ante

Registrar Materiales de

Capacitacion Difusion

» Consultar Materiales
Capacitaciones de Difusion

—_

Apoyos » m Comites » Administracion » Informes (antes (

Materiales de Difusion

Registrar Materiales de
Capaataciones * | Capacitacion

e
Consultar Materiales

de Capacitacion

Materiales de Difusion

Materiales de
Capactacidn

G

m&nmr(d » Administracion » Informes (an

Materiales de Difusion Distribuir Materiales de Materiales de Difusién
» Distribuir Materiales de
Difusion )
Difusion

Materiales de |W.m“
»

Materiales de

Registrar Materiales de
Difusién Capacitacion

Capacitacion
Difusion

- Consultar Materiales
Capacitaciones » | de Difusion

—_

Los Materiales de
Difusion, de
Capacitacion y las
capacitaciones
impartidas, en esta
ocasion se

Materioles de Difusion encontraran
: deshabilitadas en el
B SICS

| Registrar Materiales de

Capacitaciones

S n:::: ::l mites Administracion  Informes (antes
Bt R e yos » Comites » Administracion »  Informes (

Materiales de Difusion

Distribuir Materiales de Materiales de
Capacitacion Capadtacién

Capacitaciones Capacitaciones

Informes (a. < { » m&w‘n:c: » Administracion » Informes (any]
Materiales de Difusion

efectuadas deberan
informes trimestrales.

Consultar con su Instancia Normativa.

. Las capacitaciones
S reportarse en los

Materiales de

»
T Capacitaciones

Impartidas

Consultar
Capacitaciones



Una vez enviada toda l|a documentacion solicitada vy
mencionada anteriormente y validados los materiales de
capacitacion y difusion por la IN.

El Responsable de Contraloria Social debera subir solamente
a su pagina Institucional los materiales de capacitacion,
materiales de difusion en la carpeta de “Difusion” debido a
que en el SICS esta seccion se encuentra deshabilitada en
este ejercicio fiscal 2020.

Las capacitaciones impartidas debera reportarlas en sus
Informes trimestrales.



Formatos de Contraloria Social a utilizar:

ANEXOD 2

ANEXO & : -
DITOS Anzm3) Anexo 3A
Minuta de

—— Lista de Asistencia
Reunion

=rograma-
ASttucional ae:Cor -

Anexo 8 Anexo 9

Cédula de Quejas Reporte de Quejas
y Denuncias y Denuncias




Anexo 2 PITCS

SEP JfyJ4°

LOGO DE LUES

NOMBRE DE LA INSTANCIA EJECUTORA

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL (PITCS) Y SU SEGUIMIENTO, 2020

PROGRAMA FORTALECIMIENTO DE LA CALIDAD EDUCATIVA (PFCE) 2019

CONTRALORIA

Actividades de promocién y seguimiento de
Contraloria Social

Respons-
able de
cada
actividad

Unidad de
Medida

Calendarizacién para la Ejecucién de las Actividades

Segui-

2020

miento

FEBRERO

MARZO ABRIL

MAYO

JUNIO

JuLio

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

AVANCE
TRIMES-
TRAL VS

10| ni2|13iuinsiwin)s joiziaf 22 i23i2 25[25 27128 |20

3113233
——

34 | 35

36 37 |38

39

40

41142

43 | 44

45 146 47

48

. PLANEACION

Designar o ratificar el Responsable de la
Contraloria Social (RCS) de la Intancia Ejecutora
(IE), mediante oficio dirigido a la CGUTyP
(Instancia Normativa (IN)) .

Rector

Oficio de
nombra-miento

Tomar la capacitacién por parte de la Secretaria
de la Funcién Publica y/o de la CGUTYP.

Responsable
delaCs

Responsable
Capacitado

Elaborar el Programa Institucional de Trabajo de
Contraloria Social (PITCS).

Responsable
delaCs

Programa

Validar el Programa Institucional de Trabajo de
Contraloria Social (PITCS) por correo electrénico.

Instancia
Normativa

Programa
Validado

Establecer la coordinacién con el Organo Estatal
de Control (OEC) para que acuda a la instalacién
del Comité de la Contraloria Social (CCS) o
simplemente para estar en contacto con esta
Instancia para el caso de presentarse alguna
queja o denuncia para su seguimiento y atencién
u otro asunto de su competencia.

Rector y
Responsable
delaCs

Comunicado
Oficial al OEC

Elaborar los materiales de capacitacién para los|
integrantes del CCS.

Responsable
de la CS

Material de
capacitacién

Incorporar las fechas de captura y metas de las|
actividades de CS en el apartado del Seguimiento
de las Actividades de CS en el SICS.

Responsable
delaCs

captura

. PROMOCION Y OPERACION

Difundir a través de su pagina de Internet la
informacién proporcionada por la IN: Esquema,
Guia Operativa, PITCS, asi como formatos y el
informe del CCS entre otros (de acuerdo al guién
de la IN).

Responsable
delaCs

Documento e
Informe

Coadyuvar para constituir oficialmente el o los|
Comité(s) de Contraloria Social (CCS) y
registrarlos en el SICS.

Responsable
de laCs

Comité de
Contraloria
Social

Designar o ratificar a los Integrantes del CCS en el
marco del PFCE, mediante documento oficial.

Responsable
de laCs

Reporte de
Constitucién
del CCS

Proporcionar la capacitacion a los integrantes del
CCS y a otros beneficiarios y contar con
evidencias, tal como lista de asistencia y minuta
de reunion.

Responsable
de laCs

Capacitacion

Proporcionar asesoria en materia de CS a los|
integrantes del CCS o beneficiarios y levantar
minuta de reunién.

Responsable
delaCs

Minuta /
Asesoria

Elaborar los materiale de difusion por parte del
RCC.

Responsable
delaCSy
CCS

Material de
difusion

DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES CONTRALORIA
TECNOLOGICAS y POLITECNICAS

El PITCS contiene
las Actividades de
CS que deberan de
realizarse durante
el periodo de
vigilancia 2020, asi
como la
calendarizacion de
estas




Subir el PITCS al SICS

v/Una, vez validado el PITCSH por la DGUTyP y habilitado el SICS se
procede a subir el PITCS

http://sics:.funcionpublicaa.gob. mx/SICS-web/loginRPage«.jsf

£8% SICS

Sistema Informético de Contraloria Social




Una vez que tengan el PITCS, seleccionar archivo vy
seleccione modulo PETCS y haga clic en el/submodulo
Elaborar PETCS y supir archivo

\ F IMIENTO DE LA

FUNGCION PI/BLICA 2 ’d‘ % SICS

Sistema InformétiCo de Contraloria Social &' g

nos Normativps »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Admipftracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia ¢ Informes Anuales) »  Reportes »

: ]
1C$ Actividades de Seguimeento "Contulom Social
rics uraor | &

v' 81 el PITCS no es capturado de manera correcta, ne“se pueden capturar las actividades de
seguimiento de CS en el SICS.

€dulas de Vigilancia ¢ Informes Anvales) »  Reportes »

v Asegurarse de “guardar” correctamente

(Nota: para el ejercicio fiscal 2020 no es un requisito el llenado de

estos apartados para registrar informacion en los modulos
subsecuentes)




vUna vez que se haya adjuntado el archivo y dado “enviar”,
pasamos a la siguiente pestana, haciendo clic en la seccion

Actividades de Seguimiento de Contraloria Social

PROGRAMA FORTALECIMIENTO DE LA
CALIDAD EDUCATIVA - COORDINACION
GENERAL DE UNIVERSIDADES TECNOLOGICAS  glercicio fiscal de trabaio actus]

. FUNCION PUBLICA ,.Xg%x SICS
_— 2o A \_/ Sistema Informatico de Contraloria Soclal Y POLITECNICAS Versidn 21  18-06-2020 186312

Documentos Normativos » PETCS » Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia ¢ Informes Anuales) »  Reportes »

/

L

Registro de Docamento PEICS .\ Actividades de Seguimiento de Contraloria Social
v

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

NOTA: Para el ejercicio fiscal 2020, se sugiere que las fechas de registro queden comprendidas
entre 1 de enero de 2020 al 31 de diciembre de 2020.




Haga clic en el icono en forma de lapiz para editar cada actividad y completar la
informacion.

FUNCION PUBLICA g% SICS
b

Lwera v roda S s balad

NOTA: Para el gjercicio fiscal 2020, en la Actividades de Seguimiento “Capturar en el SICS
el 0 los Informes Completos con las respuestas de |os integrantes de comite (en su caso)’,
se debera registrar como meta 0, debido a que este aparado esta inhabilitado.




A continuacion se presentan las Actividades

Seguimiento a registrar en el SICS
Actividad

Fecha de
Inicio

Fecha de
Fin

Duracién

de

Responsab
le

Medida

Capturar en el SICS el programa estatal de trabajo

26/10/2020

20/11/2020

26

Instancia
Ejecutora

PROGRAMA ESTATAL DE
TRABAJO

Capturar en el SICS la distribucion de los materiales de difusion
realizada

26/10/2020

31/12/2020

67

Instancia
Ejecutora

MATERIALES DE DIFUSION
DISTRIBUIDOS

Capturar en el SICS la distribucién de los materiales de capacitacion
realizada

26/10/2020

31/12/2020

67

Instancia
Ejecutora

MATERIALES DE
CAPACITACION DISTRIBUIDOS

Registrar la informacion de las obras, apoyos y servicios
programadas y ejecutadas con presupuesto federal autorizado

26/10/2020

20/11/2020

26

Instancia
Ejecutora

REGISTRO DE BENEFICIOS

Capturar en el SICS los Comités de Contraloria Social constituidos

26/10/2020

20/11/2020

26

Instancia
Ejecutora

COMITES CAPTURADOS

Capturar reuniones con los beneficiarios realizadas

26/10/2020

31/12/2020

67

Instancia
Ejecutora

REUNIONES CON
BENEFICIARIOS CAPTURADAS

Capturar en el SICS el o los Apartados de los Informes con las
respuestas de los integrantes de comité (en su caso)

26/10/2020

31/12/2020

67

Instancia
Ejecutora

APARTADOS DE INFORMES
CAPTURADOS (antes Cédulas)

Capturar en el SICS el o los Informes Completos con las respuestas
de los integrantes de comité (en su caso)

26/10/2020

31/12/2020

Instancia
Ejecutora

INFORMES COMPLETOS
CAPTURADOS (antes Informes

Anuales)

vECE




Actividad

Fecha de
Inicio

S| DE UNIVERSI
TECNOLOGICAS y POLITECNICAS

Fecha de Fin

Duracion

Responsabl
e

Medida

Capturar en el SICS el programa estatal de trabajo

26/10/2020

20/11/2020

26

Instancia
Ejecutora

PROGRAMA ESTATAL DE
TRABAJO

Capturar en el SICS la distribucién de los materiales de difusion
realizada

26/10/2020

31/12/2020

67

Instancia
Ejecutora

MATERIALES DE DIFUSION
DISTRIBUIDOS

Capturar en el SICS la distribucion de los materiales de capacitacién
realizada

26/10/2020

31/12/2020

67

Instancia
Ejecutora

MATERIALES DE CAPACITACION
DISTRIBUIDOS

Registrar la informacion de las obras, apoyos y servicios programadas y
ejecutadas con presupuesto federal autorizado

26/10/2020

20/11/2020

26

Instancia
Ejecutora

REGISTRO DE BENEFICIOS

Capturar en el SICS los Comités de Contraloria Social constituidos

26/10/2020

20/11/2020

26

Instancia
Ejecutora

COMITES CAPTURADOS

Capturar reuniones con los beneficiarios realizadas

26/10/2020

31/12/2020

67

Instancia
Ejecutora

REUNIONES CON
BENEFICIARIOS CAPTURADAS

Capturar en el SICS el o los Apartados de los Informes con las
respuestas de los integrantes de comité (en su caso)

26/10/2020

31/12/2020

67

Instancia
Ejecutora

APARTADOS DE INFORMES
CAPTURADOS (antes Cédulas)

Capturar en el SICS el o los Informes Completos con las respuestas de
los integrantes de comité (en su caso)

26/10/2020

31/12/2020

Instancia
Ejecutora

INFORMES COMPLETOS
CAPTURADOS (antes Informes
Anuales)




A continuacion presentaremos los plazos para capturar las

diferentes actividades de CS en el SICS:

ACclividad

Capturar el documento PITCS.

Capturar las actividades en el

SICS.

Capturar el presupuesto
ejecutado y su seguimiento
Capturar las actividades
Contraloria Social .

de seguimiento

asignado a vigilar,

de seguimiento de la

Captura del registro del Comité de CSy generar
la constancia de registro, asi como subir la
minuta y el formato de constitucion del comité .

Captura de las actividades de capacitacion,
asesoria y minuta de reunion, asi como la
captura los materiales de difusiébn y la minuta de
reunion .

Distribucién
difusion .

de materiales de capacitacion y de

Captura el Informe del Comité de Contraloria
Social .

Plaz0 para capturar:
A mas tardar dentro de los 30 dias naturales posteriores a
su elaboracion

A mas tardar el primer mes de la operacion de la CS.

A mas tardar dentro de los 30 dias naturales posteriores a
Su captura . Revision trimestral

A mas tardar dentro de los 30 dias naturales posteriores a
Su ejecucion . Revision trimestral

A mas tardar dentro de los 15 dias habiles (21 dias
naturales) posteriores ala fecha de su constitucion

A mas tardar los 30 dias naturales posteriores al término
de cada evento.

A mas tardar los 30 dias naturales posteriores al término
de cada evento . Revision trimestral

El informe a mas tardar los 30 dias naturales posteriores
a su ejecucion, éstos deberan estar en el SICS a mas
tardar 31 de diciembre de cada afio.




Una vez registradas las Actividades de Seguimiento de Contraloria
Social, seleccionar la opcion de “Guardar” y avisar al Responsable de
la DGUTYP para que revise que se haya capturado la informacion de
manera correcta. Una vez validada la informacion seleccionar la
opcion “Enviar”, esta opcion se tiene que activar, sino se activa
quiere decir que falto informacion por capturar, en su caso,
completar los datos para que se active y puedan darle enviar

Importante: Una vez que le hayan dado “Enviar” deben tener en
cuenta que una vez enviada la informacion no es posible realizar
modificaciones, por lo que se les recomienda revisar muy bien la
informacion antes de enviarla.



