
MANUAL BIBLIOTECA 
DIGITAL

SERVICIOS BIBLIOTECARIOS



Instrucciones para el uso de la Biblioteca Digital

Biblioteca Digital UTJ

El presente manual
contiene los aspectos
necesarios para el ingreso,
acceso y búsqueda dentro
de la plataforma digital, la
cual cuenta con el acervo
bibliográfico necesario para
tus programas educativos.

Ingresa en 5

Solo 5 sencillos pasos, para
utilizar tu Biblioteca Digital.

¡En Servicios Bibliotecarios: Estamos para Servirte!
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1. INGRESO
Ingresa a la Biblioteca Digital
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¿Cómo ingresar?

◈ Ingresa a 
www.utj.edu.mx

◈ Selecciona: 
Biblioteca Digital
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http://www.utj.edu.mx/


2. ACCESO
Acceso a la Biblioteca Digital
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¿Cuál es tu usuario y 
contraseña?
◈ Usuario: TJA_(matrícula)

• Es decir, siglas TJA en 
mayúsculas + _ (guion
bajo)+ (tu matrícula)

Ejemplo: TJA_2115456398

◈ Contraseña: matrícula 

Ejemplo: 2115456398

Pág. 6

Acceso Alumnos



¿Cuál es tu usuario y 
contraseña?
◈ Usuario: TJA_(Número 

de nomina)
• Es decir, siglas TJA en 
mayúsculas + _ (guion
bajo)+ (Número de 
nomina)
Ejemplo: TJA_9998

◈ Contraseña: matrícula 
Ejemplo: 9998
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Acceso Personal UTJ

◈ Si tu número de nomina empieza
con 0 (cero), es necesario
omitirlo.

Ejemplo:09998, solo queda 9998.



3. NAVEGACIÓN Y BÚSQUEDA
Busca el material para tu programa educativo.
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¿Cómo navegar en la 
Biblioteca Digital?

◈ Existen 2 opciones para navegar y realizar
búsquedas en la biblioteca digital.

• 1.- METABUSCADOR: Es el motor de búsqueda
de la plataforma, contiene miles de libros
electrónicos.

• 2.- COLECCIONES: Encontraras directamente las
colecciones de E Libro y Pearson.
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• COLECCIONES

• METABUSCADOR

Al ingresar encontraras que la plataforma se encuentra personalizada con tu 
nombre.



METABUSCADOR

◈ METABUSCADOR:

Es la manera mas sencilla
de acceder a los recursos
electrónicos, simplemente
teclea en la barra de
búsqueda, título, autor o
tema que estés buscando.
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◈ Asegúrate que este seleccionada
la opción Todos los recursos,
para que tengas muchas mas
opciones de material
bibliográfico.



Seleccionar un libro 
desde el 
METABUSCADOR
◈ Aparecerán los resultados

de tu búsqueda.

◈ Simplemente da clic en el
titulo del libro electrónico
que deseas consultar.
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◈ Puedes filtrar los resultados
obtenidos, mediante las
diferentes opciones.

◈ Siempre es recomendable
seleccionar los libros electrónicos,
para que tengas acceso al material
completo y de editoriales fiables.



Visualización del 
contenido

◈ Aparecerá la ficha técnica del 
libro electrónico 
seleccionado.

◈ Selecciona y da clic en Acceso 
en línea, para abrir el título.
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Consulta del libro 
electrónico

◈ Aparecerá el libro electrónico 
seleccionado en cual podrás 
consultar.

◈ Podrás utilizar útiles herramientas 
como lo son:

Zoom, Copiar, diccionario, navegación 
por capítulos, agregar notas, imprimir 
etc.
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◈ Da clic en iniciar sesión para tener
acceso a las herramientas de la
plataforma.



3. COLECCIONES
Ingresa a las colecciones de la Biblioteca Digital
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¿Cómo ingresar a las 
colecciones?

◈ Selecciona y da clic 
en colecciones.
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El ingreso a las colecciones te permite navegar de forma directa a los libros electrónicos de 
cada una de las integradoras que conforman la plataforma de la biblioteca digital.



Libros electrónicos

◈ Selecciona y da clic en 
libros electrónicos.
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Donde encontraras libros completos para realizar todas tus tareas y trabajos, para 
tus materias.



Colecciones de libros 
electrónicos 
◈ Selecciona y da clic en accede al 

recurso, que deseas.

Se encuentran disponibles:

E-Libro Cátedra (incluido en 
metabuscador).

Pearson (colección independiente al 
metabuscador).
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Colección E Libro Cátedra 
Consulta de libros electrónicos en la integradora E Libro
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Búsqueda de 
material en E Libro
◈ Da clic en el buscador y teclea el

nombre del libro, el autor, o el
tema que estas buscando, seguido
de la tecla enter.

◈ Aparecerán los resultados de la
búsqueda.

◈ Selecciona para abrir el libro
electrónico deseado.
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Libros electrónicos 
en E Libro

◈ Se abrirá la ficha técnica del libro
seleccionado, donde podrás ver
las especificaciones del mismo.
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Las opciones para visualizar el libro
electrónico son 2:

1.- Leer en línea (recomendado):tendrás
acceso al contenido completo y al uso de
las herramientas.

2.- Descargar.



Descarga de libros (préstamo 
electrónico) en E Libro

La segunda modalidad para visualizar un libro electrónico en esta
integradora, es la DESCARGA, la cual funciona con el préstamo
electrónico (es decir como una biblioteca física, con periodos
limitados de tiempo) y para lo cual es necesario bajar la aplicación de
E Libro.
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1.- Selecciona la plataforma donde se va a instalar.

2.- Descarga e instala la aplicación.

3.- Selecciona los días de préstamo que requieres.

4.- Da clic en descargar el libro seleccionado.

5.- Abre el libro electrónico seleccionado con la aplicación.



Colección PEARSON
Consulta de libros electrónicos en la integradora PEARSON
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FUNCIONA IGUAL QUE UNA BIBLIOTECA FÍSICA.

Es decir, la biblioteca digital simula una biblioteca física, con la misma
normatividad, como lo es:

• Préstamo por tiempo limitado (hasta 3 días).

• Cantidad máxima de libros electrónicos prestados (2 por alumno).

• Pudiendo devolverlos en el momento y estar en capacidad de pedir mas
títulos.
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Búsqueda de 
material en PEARSON

◈ Da clic en el buscador y
teclea el nombre del
libro, el autor, o el tema
que estas buscando,
seguido de la tecla
enter.
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Resultados de la 
búsqueda

◈ Aparecerán los
resultados de tu
búsqueda,
selecciona el que
se adapte a tus
requerimientos.
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CONSIDERACIONES

Dispositivos móviles

Tienes 2 opciones 
diferentes:

1.- Descargar la aplicación. 

2.- Continuar con el sitio 
móvil (sitio web)
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¿Cómo funciona el 
préstamo de libros 
electrónicos?

◈ Selecciona y da clic en el
título deseado.

◈ Aparecerá el recuadro
de pedir prestado.

◈ Da clic en pedir
prestado.

Pág. 27



◈ Aparecerá disponibilidad
del título.

◈ Una breve descripción y
datos del mismo.

◈ Confirmar el préstamo

◈ Da clic de nuevo en
pedir prestado.
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PEARSON Préstamo



◈ Se agregara a tu 
biblioteca personal.

◈ Aparecerá el recuadro 
de confirmación.

◈ Da clic en abrir libro. 
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PEARSON Libro 



◈ Una vez abierto, tendrás acceso
al título completo.

◈ Para cambiar de hoja solo da clic
en las flechas.

◈ Acceso a las herramientas como
lo son:

• Zoom, Subrayado, impresión,
copiar, leer en voz alta, etc.
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PEARSON Visualiza



¿Cómo devolver el 
libro electrónico?

◈ En la barra inferior aparecer los 
libros que tienes en tu 
biblioteca.

◈ Da clic y aparecerá la opción 
regresar.

◈ Recuerda que el préstamo tiene 
una duración de 3 días, una vez 
que llegue al fin se regresara en 
automático.
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6. PROBLEMAS Y ERRORES
Posibles errores que te puedes encontrar en la Biblioteca 
Digital, así como algunas de las soluciones a los mismos.
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ERRORES Y SOLUCIONES
Error de usuario y/o contraseña.

Recuerda los pasos para el acceso en el
presente manual.

Si aun así no puedes ingresar, mándanos
un correo electrónico con la siguiente
información:

1.- Nombre completo.

2.-CURP.

3.- Matricula (para alumnos) o número de
nomina (para personal UTJ).

4.- Carrera.
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ERRORES Y SOLUCIONES
Error de privacidad

Posiblemente al ingresar
aparezca esta pantalla.

Solo da clic en
configuración avanzada y
permite el acceso para
continuar.
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ERRORES Y SOLUCIONES

Error en Metabuscador Error debido
a la actualización de la plataforma
y/o saturación de la misma.

Favor de repórtalo al área de
Servicios Bibliotecarios.

Recuerda que aunque el
metabuscador se encuentre
temporalmente indispuesto, siempre
puedes acceder al material desde el
apartado de COLECCIONES.
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GRACIAS!
Dudas y comentarios:

miguel.navarro@utj.edu.mx

servicios_bibliotecarios@utj.edu.mx


