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Iniciar con el curso

Solicitud del curso

® £n tu correo institucional recibirds el link
de los cursos que te corresponden.

Nota: Si tienes algun problema para ingresar o Moodle
manda un correo a

tecnologiaeducativa@utj.edu.mx

con los siguientes datos:

Problema que presentas, nombre completo del profesor
y correo institucional.

Una vez que hayas recibido el correo con el link de tu curso entra a la plataforma

y aparecerd la siguiente pantalla, da click en

= MoodleUTJ !l Miiic : v Usted no ha ingresado. (Ingresar)
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&)  Entorno Virtual de Aprendizaje

El Entorno Virtual de Aprendizaje de la Universidad Tecnoldgica
de Jalisco tiene como objetiveo, proveer a profesores y estudiantes
de un espacio de colaboracion tecnolégico, que permita abonar a

los procesos de aprendizaje del Modelo Educativo de la
Institucion, establecido por la Coordinacion General de
Universidades Tecnoldgicas y Politécnicas




Universidad Tecnoloégica

Nombre_de_usuario

Contrasena

~| Recordar nombre_de_usuario

Ingresar

¢Olvidé su nombre_de_usuario o
contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar
habilitadas en su navegador @

Algunos cursos pueden permitir el
acceso de invitados

Ingresar como invitado

» Una vez que hayas ingresado se podra visualizar
un tablero con los cursos o el curso solicitado.

PROPEDELTICO:

ASIGNATURA DE

MIEAAATSATAL FLANAES A NIAT

Megociacion Empresarial

P Matemdticas

PROPEDEUTICO:

ASIGNATURA DE FORMACION
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W Formacion Socio Cultural |

B
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» Espaiiol: Lengua, Lecturay

Redaccion

IMAGEN DE EJEMPLO

* Da click en el curso que corresponde
y comencemos a subir contenido...



Una vez ingresando al curso
es necesario activar la edicion.

Activar edicion

® para activar la edicidn del lado derecho en el icono de

engrane podrds desplegar un menu que te permitird
seleccionar la opcion de activar edicion y con eso se
activardn los menus para agregar contenidos.

= ¥ /7« [sk “# MoodleUTJ  Espanol - Mexico (es_mx) - & ® Claudia Patricia France Sdnchez

Plantilla_2020 g

Tabders | Mis cursos | plantila_2020

Su progreso g

Da click en el icono de lapiz y sustituye este texto por el nombre del curso, da enter al terminar para que se
guarden los cambios

Universidad Tecnoldgica
de Jalisco

UNIVERSIDAD UEO =
TECNOLOGICA DE JALISCO

Editar ajustes

Activar edicién

Con ello se activaran los menus que te

Finalizacion del curso
Filtros

tern permitiran editar las secciones, ya estdn

Configuracién del Libro de Calificaciones

Copia de respaldo hechas las estructuras solamente hay
Restaurar . .
: que sustituir los textos.
mportar
Compartir

Reiniciar
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Més...



Edicion

® Para editar las secciones en el botdn editar que se encuentra
del lado derecho en la parte superior de cada seccion.

Editar =

Bienvenido a tu curso

ESCRIBE AQUI EL NOMBRE DEL CURSO

ESCRIBE AQUI EL NOMERE DE LA ACADEMIA

Editar ~ ¥

Asignar roles

Se desplegard el siguiente menu, £ Editar ajustes
seleccionar editar ajustes: P Mover ala derecha
& Ocultar
€ Duplicar
8
o

Eliminar

Sustituye el texto

ESCRIBE AQUI EL NOMBRE DEL CURSO

ESCRIBE AQUI EL NOMBRE DE LA ACADEMIA



En la parte de abajo encontrards un mend con mds configuraciones, no es hecesario
que cambies nada.

Solamente dar clic en el boton "Guardar cambios y regresar al curso”

» Configuraciones comunes del médulo

w

Restringir acceso

w

Finalizacion de actividad
» Marcas

» Competencias
Guardar cambios y regresar al curso Cancelar

Nota: Como puedes ver es muy facil editar las secciones.

En todas las secciones se trabaja de la misma manera, editar seccion

y subes contenido.

Archivo PDF

® Para subir un archivo en PDF dentro de la seccion de

"Introduccion y contenido del curso”, solamente tienes que
ingresar a la seccion en la parte de editar y en el Segundo
recuadro podrds adjuntar archivos.

En la seccion de subir archivos te da las siguientes opciones:

= LB Q <=2 MoodleUT) ks | = M 5_mx) ~ A ® Claudia Patricia Franco Sénchez
Adregando Archivo a Introduccion y contenido del cursoe

¥ Expandir todo

* General
Hormire o Introduceién y contenido del Curso
Descripcion o | ik
1 i~ |B|I||E|E]|% | % @ R & o dg
Sube la informacion del curso, la hoja de asignatura y temas a desarrollar. Puedes adjuntar el archive en PDF.

@ Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Seleccionar archivos Tamano maxime para archivos nuevos: 20ME
i e R H =

B Archivos



El recuadro de abajo sera el que funcione para subir archivos.

Gestor de archivos

Tamafio maximo para archivos nuevos: 20MB

O O & #HED

i Archivos

Selecciona el icono de hoja

Gestionar archivos

Selector de archivos
Se desplegara la

. . T Archivos del
siguiente ventana, servidor
- - i Archivos
selecciona subir scerien _
Adjunto
arch ivo y seleccio_ Seleccionar archivo ningun archivo seleccionado
- ’ i DeEsnscaniran Guardar como

nar archivo. Asi L2

, . h Archives
podras subirlo privados Fioe

9 Wikimedia

Claudia Patricia Franco Sanchez

desde los archivos
de tu ma’q u i na Seleccionar licencia  Todos los derechos reservados




Gestionar archivos

Una vez cargado el
archivo, selecciona

Selector de archivos

subir este archivo.

i Archivos del
servidor
Vuelve a guardar it "
junto
Ios cambios de Ia Selsri:imnaragchu_m_ ningun archivo seleccionado
e B & Descargador de PR
seccion y listo ya URL
H - T Archivos
tienes tu archivo en privados

Autor

& Wikimedia Claudia Patricia Franco Sanchez

moodie.

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados




Anadir una actividad o recurso

Moodle nos permite agregar diferentes herramientas como actividades y recursos,
las cuales formardn la estructura de nuestro curso, a continuacion verds un paso a

paso de las algunas de las herramientas que te sugerimos que uses.

¢, Qué es un foro?

Un foro es una herramienta que nos ofrece Moodle la cudl podemos usar para las

siguientes actividades:

Medio de reflexion sobre diferentes temas y lugar para confrontar las diferentes perspectivas,
ideas y opiniones de los alumnos.

Via de comunicacion de las Novedades

Presentacion inicial y conocimiento de los alumnos

Debate sobre un tema tratado previamente

Respuestas a las preguntas mas frecuentes. Su publicacion permite no repetir las mismas
respuestas a las dudas mds comunes.

Debate sobre preguntas planteadas por el profesor, alumnos, medios de comunicacion.
Cafeteria o espacio de intercambio informal de aficiones

Debate con algun invitado especial (padres, madres, expertos, personas que viven algun

evento alejado, etc)

¢ Como crear un foro? o -

£+ Editar ajustes

. . Activar edicion
1. Como profesor o administrador, ir a la

pdgina principal del curso. Finalizacion del curso

Filtros

2. No olvides siempre pulsar en Activar edicion tern Configuracién del Libro de Calificaciones

- ., Copia de respaldo
3. Decidir en que tema o seccion deseamos

- 2 S A = - I I - BN

agregar el foro Restaurar
Importar
4. Hacer clic en "Agregar actividad..." y Earvai
después en "Foro" o
Reiniciar
Mas...




UNIDAD 1

++  Secuencia de aprendizaje 1

+ \;:. Agqui pon el nombre de la Tarea #

Agui deberdn de ir las instrucciones gque el alumno deberd sequir para la tarea.

+  Secuencia de aprendizaje 2
+#+ Secuencia de aprendizaje 2

+ Secuencia de aprendizaje 4

Editar * =

Editar ~ & B4

Editar ~ =

Editar ~ =

Editar = (=
& Afiadic ung activi

= f e %
Afadir una actividad o recurso
E. Chat
El modulo de actividad Foro bes permite a las
Cenlenide g
H ke okt participantes tener discusiones asncrinicas
[an diferantas fiamposl, gue suceden a lo
? Eleccidn largo de un large penoca de tiempo
.l.. Encussta Existan warios Upes de loros a elegir, coma al
predefinida
lora estandar donoe cualguiers puede
i'- Examan B B s una nueva discusion en cusbguser
momenta, un foro donde cada estudiante
[ -] E Foro solamanis pusads publcar axaciamanta una
discuskan, un ford dea pragunias y respuasias
:i Glosana
donce los astudiantes deben putlicar un
-* i s FENGE|E SRTtes B8 DOOBT ver los mensajes de
extarna ks elros estudiantes. Un profeser pusde
= permile que se anexen archives & los
=r  Lecckdn 4 R
— mensajes del foro y las imd@genes anexas se
.I Faquata SCORK mostraran an al mansag dal faro.
t_l Hatroalimentacicn Los participantes pusden suscribirse al foro
Sara recioir avisos 0 nueves mMensaes en &l
& Taller Tera. Un prafeser puede confligurar el moda

de suscripiion a cpcianal, ler2ado o sulo, a

7

Tarea i i
mpede complelaments las suscripciones. Si

Wiki s@ requiere, 58 puede prohibir a los alumnas
1

& 0

que publinuesn mas de un rMimann

"o

5.Rellenar el formulario, comenzar con el nombre, tipo y

descripcion. El tipo de foro puede ser:

1. Debate sencillo: sélo existe un Unico tema y un Unico hilo
de discusion. Es adecuado para debates muy concretos,
por ejemplo foros asociados a un tema particular del
temario, bien acotado y definido.

2. Cada persona plantea un tema: Cada persona plantea
un unico tema iniciando un hilo de discusion. Adecuado
para invitar a cada uno de los alumnos a realizar una
exposicion inicial y recalbar opiniones de sus comparferos.

3. Foro de uso general: Permite multiples discusiones sin
restriccion. Es lo mds habitual.

4, Foro de P y R (Preguntas y Respuestas): sélo permite ver
las respuestas ,de los demds participantes, después de

haber contestado.

6. Después las otras opciones que limitan el uso foro

7. Finalizar con la calificacion del foro

8. Puede usar los iconos de ayuda. Siempre podrd volver a editarlo, pulsar en Guardar cambios



Importante

e Una limitacion transcendente del foro son los permisos para abrir nuevos temas,
estos puede ser:
Todos pueden anadir nuevos temas y responder
Solo se puede afadir un Unico tema y responder a todos

Solo se puede responder al tema planteado por el profesor

e Otra opcion transcendente del foro es permitir calificar los mensaje, estas puede

ser:

Nadie califica los mensajes
Solo el profesor calificar los mensajes

Todos pueden calificar los mensajes

® El uso de las RSS depende de que hayan sido activadas en el sitio Moodle, en
caso contrario no aparece el desplegable en la configuracion de los foros. Puede
escoger entre *Debates, Mensajes o Ninguno. Con la opcion de Debates los datos
generados incluirdn las nuevas discusiones en el foro con su mensaje inicial y con
la opcion de Mensajes los datos generados incluirdn cada nuevo mensaje en el

foro.

¢ Qué es una tarea?

El modulo de actividad tarea le permite al profesor comunicar tareas, recolectar
los trabajos y proporcionar calificaciones y retroalimentacion.

Los estudiantes pueden enviar cualquier contenido digital (archivos), tal como
documentos de procesador de textos, hojas de cdlculo, imagenes y clips de audio
o video. De forma alterna, o adicional, la tarea puede requerir que el estudiante
escriba texto directamente en un campo empleando un editor de texto. Una tarea
también puede emplearse para recordarle a los estudiantes sobre tareas 'de la
vida real' que necesitan realizar fuera de linea, como trabajos para clases de arte,
asistencia a museos y otras actividades que no requieren de contenidos digitales.
Los estudiantes pueden enviar su trabajo en forma individual o como miembros de

un equipo.



¢ Como crear un tarea?

Una limitacion transcendente del foro son los permisos para abrir nuevos temas,

estos puede ser:

1. Como profesor o administrador, ir a la
pagina principal del curso.

2. No olvides siempre pulsar en Activar edicion.

3. Decidir en qué tema o seccion deseamos
agregar la tarea.

4. Hacer clic en su desplegable de "Agregar
actividad..." y después en "Tarea".

UNIDAD 1

Secuencia de aprendizaje 1
J‘:_.. Aqui pon el nombre de la Tarea #

Agui deberan de ir las instrucciones que el alumno deberd seguir para la tarea,

Secuencia de aprendizaje 2

Secuencia de aprendizaje 3

Secuencia de aprendizaje 4

tern

# Editar ajustes

# Activar edicién

£ Finalizacion del curso

Y Filtros

## Configuracion del Libro de Calificaciones
[ Copia de respaldo

1 Restaurar

1 Importar

r* Compartir

€ Reiniciar

£ Mas...

Editar =

&

Editar ~ & &4

Editar =

Editar =

Editar =
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Afadir una actividad o recurso

L=

]
[}

Fora

Glosarie

Herramienta
externa

Laccidn

Paguate SCORM

Retroalimentacion

& Taller
o nl_-:: Tarea
g
RECURSOS
Archive

TEHQFD

Carpeta |Tolder)

Etiqueta

Libre

Paging

El mddulo de actividad tarea @ permite al
profesar comunicar tareas, recolectar los
trabajos y proporcionar calificaciones y

ratroalimantacidn,

Los estudiantes pueden enviar cuabguier
contenido digital {archivos), tal como
documentos de procesador de textes, hojas
de calculo, imdgenes v clips de audio o video.
D& forma alterna, o adicional, 1a tarea puede
requerir que ¢ estudiante escnba texto
directamanta en un campa empleando un
aditor de texto. Una tarea también puede
ermplearse para recordarie a los estudianies
sobra tareas 'de la vida real’ que necesitan
realizar fuera de linea, coma trabajos para
clases de arte, asistencia a museos y otras
actividades que no raguieren de contenidos
digitales, Los estudlantes pueden erviar su
trabajo an forma individual o como miembros

de un eguipo.

Cuando se revisan |as tareas, los profesores
pueden dejar comentarios de

retroalimentacién v subir archivos; por

Agregar Cancelar

Importante

e Enlas tareas en linea delbbemos indicar con claridad en la descripcion el formato

digital del archivo solicitado.

5.

Rellenar el formulario. Indicando nombre y descripcion
de la tareq, y su fecha de entrega, calificacion y limite
temporal. Debemos seleccionar con atencion el tipo de
tarea: Actividad no en linea, Subir un solo archivo o
Texto en linea. Puede usar los iconos de ayuda.

Siempre podrd volver a editarlo.

Pulsar en Siguiente, para configurar los detalles del tipo

de tarea elegido.

® Las fechas de creacion y de entrega de la tarea aparecen de forma automatica

en el calendario del curso.

Sugerencias

® Debemos comprobar que la fecha de entrega para su realizacion es la deseada.

® Podemos utilizar las tareas no en linea como método de comunicacion de los

comentarios y las calificaciones.



