Universidad Tecnolégica
de Jalisco

Comité Institucional de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion
Universidad Tecnolégica de Jalisco )()(Yf




Contenido

T Y O oo e A R R G S P A e eSS ks b AR S ere SRS b 3
TR s s i T T T B e e s s s R s 15 SRl st 3
INTEGracCiON el COMILE. ..oviviieiiiiieie ettt ettt ettt et e et et e eae e s eeae e e eeae e e eneeeteeesensensean 4
Funciones del Comité Institucional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion..................... 5

Funciones y Atribuciones de los Integrantes del Comité Institucional de Tecnologias de la

Informacian y CBMUNTCALION. s s T S T T A kst sisamss 7
PIBEICEITTR, oy coisnonnconsin s s o s PSSR A o o A e RO BB RsAAES SR 7
SOLTELANIO TECTIED is-imcusnssmmmssnvassssnssssntonsssssanesssnssnmssrsnenss s samssnsuonsy saswerss s swssssss ARsoRpsBFA S ORGSR GLEE 8
MR b ammttnns e A b ssssnseBucnsns o s s P et e s eses G el 9
I LIS N RO o usswian onsionsisssomn e A5 R O A S RS i e emem o S 10

NOFNES A6 O PBTACION cciurirmsismisniniminmsmssrmsssssonsssssasnsasssnsssspammsmmsamnsssessssassmtomssmmsomss sasmssmasasinosssses 11
APFODACIONES ...ttt et et tesae e e e s eeseeneeeseessestesnsessessessssnsenses 11
REEISTIOS .. ettt et e et e e et e e et e e e et e eae e s eereenes 11
D08 (8IS SEBIOIEE cusonvsssminvanasaaasmsss s sssm s oA e LT s v LAV ieme s et o s AR At s gl




Universidad Tecnoldgica
de Jalisco

17/ 74

Definicion.

El Comité Institucional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion de
la Universidad Tecnoldgica de Jalisco es el érgano responsable de generar,
promover y vigilar el cumplimiento de la normatividad, reglamentaciéon y
operacién de las actividades relacionadas con la implementacion, uso y
auditoria de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciéon que apoyan

el desarrollo de las actividades sustantivas, financieras y administrativas de

la Institucion.

Alcance.

Establecer las bases, funciones y responsabilidades para la integracion y
operacion del Comité Institucional de Tecnologias de la Informacién y

Comunicaciéon de la Universidad Tecnoldgica de Jalisco.
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Integracion del Comiteé.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

El Rector. Presidente, con derecho a voz y voto.

Direccién de Tecnologias. Secretario Técnico, con derecho a voz y
voto.

Secretaria Académica. Vocal, con derecho a voz y voto.

Secretaria de Vinculacion. Vocal, con derecho a voz y voto.
Secretaria Administrativa. Vocal, con derecho a voz y voto.

Direccion de Calidad y Proyectos Especiales. Vocal, con derecho a
voz y voto.

Subdireccién de Gestion de Entornos Virtuales y Mesa de Ayuda.
Vocal, con derecho a voz y voto.

Subdireccién de Informdtica y Telecomunicaciones. Vocal, con

derecho a voz y voto.

Jefe del Departamento de Soporte y Redes sede Miravalle. Vocal, con
derecho a voz y voto.
Jefe del Departamento de Soporte y Redes UA CCD. Vocal, con
derecho a voz y voto.
Jefe del Departamento de Sistemas de Informacidén. Vocal, con
derecho a voz y voto.

Miembros Invitados, con derecho a voz.
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Funciones del Comité Institucional de Tecnologias de 1la
Informacién y Comunicacién.

VI.

VII.

VIII.

Aprobar el plan de adquisiciones anual de bienes y servicios de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

Establecer estrategias derivadas del plan anual de adquisiciones de
bienes y servicios de Tecnologias de Ia Informacién y Comunicacion.
Establecer estrategias y acciones alineadas a Ias recomendaciones
de los Organismos Acreditadores del Consejo para la Acreditacién de
la Educacién Superior (COPAES).

Asegurar que la documentacién y procedimientos de las acciones
que involucran a las Tecnologias de la Informacién y Comunicacién
estén alineados a la norma vigente 1SO 9001.

Instalar grupos de trabajo para la mejora de procedimientos,
acciones y estrategias en diversas dreas que brindan servicio a través
de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.

Comunicary dar cumplimiento a los acuerdos del Comité Institucional
de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién a las dreas
académicas, administrativas y de vinculacién que brindan servicio
mediante plataformas, sistemas o aplicaciones informdticas.

Difundir el resultado del desempefio de las acciones y estrategias
establecidas en el Comité Institucional de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién a través de canales institucionales,
permitiendo evaluar y retroalimentar, Y €n su caso establecer un plan
de accidn para las dreas de oportunidad encontradas.

Promover por los canales institucionales el desarrollo e

implementacién de acciones y estrategias de Tecnologias de la
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Informacién para la oferta de servicios académicos, administrativos o
de vinculacion.

Aprobar los proyectos relacionados con la mejora en el uso e
implementacion de las Tecnologias de la Informacién vy
Comunicacion  para la oferta de servicios académicos,
administrativos o de vinculacién.

Aprobar la agenda de trabajo del Comité.
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Funciones y Atribuciones de los Integrantes del Comité
Institucional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.

Presidente

1. Presidir las sesiones del Comité Institucional de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién; y establecer estrategias para el logro
de los objetivos.

2. Proponer al Comité Institucional de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacién autorizar los recursos necesarios y justificados para el
desarrollo e implementacion de los procesos especificos para brindar
los servicios académicos, administrativos y de vinculacion.

3. Asegurar que las responsabilidades y actividades del Comité
Institucional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién sean
comunicadas a todas las dreas de la Universidad Tecnolégica de
Jalisco.

4. Designar o en su caso ratificar la propuesta del Secretario Técnico de

los integrantes del Comité Institucional de Tecnologias de la

Informacién y Comunicacion. &

S. Aprobar el orden del dia de las sesiones, propuesta por el Secretario

Técnico.
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Secretario Técnico

1. Integrar y revisar el orden del dia de cada sesion y presentarla al
Presidente para su visto bueno.

2. Convocar por acuerdo con el Presidente, a las reuniones ordinarias y
extraordinarias del Comité.

3. Verificar la existencia de qudérum necesario para sesionar.

4. Recopilar y proporcionar a los miembros del Comité la informacion
necesaria para el desarrollo de las reuniones con al menos 72 horas
de anticipacion.

5. Asentar en las minutas correspondientes de cada sesién del Comité )Y}
los acuerdos aprobados.

6. Resguardar y facilitar la documentacion generada de los procesos

antes de su votacién para aprobacién en el Comité.

7. Mantener y actualizar la documentaciéon bdsica de las sesiones del
Comité Institucional: convocatorias, listas de asistencia, érdenes d
dia, minutas, seguimiento e informe de los acuerdos aprobados y lo
registros que se generen de estos.

8. Fungir como enlace entre los sectores de la Comunidad Universitaria,
el Presidente y los integrantes vocales en la implementacion,
desarrollo y evaluacién de las acciones y estrategias establecidas en \
el Comité Institucional de Tecnologias de la Informacién vy \i
Comunicacion. :

9. Asegurar que se establezcan, implementen y mantengan las N
acciones, lineas y estrategias para la correcta operacidon de los

servicios informdticos de los procesos académicos, administrativos y
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de vinculaciéon.
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10.Gestionar los recursos necesarios aprobados para el desarrollo e
implementacion de los procesos especificos para brindar los servicios
informdaticos a las dreas académicas, administrativas y de vinculacién
de la Universidad Tecnoldgica de Jalisco.

11.Concientizar a los usuarios sobre la importancia de los requisitos,
derechos y obligaciones en los niveles de operacion de los bienes y
servicios de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

12.Coordinar los trabajos de planeacién, seguimiento y evaluacién del
desempenfio del Comité Institucional de Tecnologias de la Informacién
y Comunicacion. .

13.Revisar y en su caso validar los proyectos relacionados con la mejora B(Y/
continua de los servicios informdaticos. )(

14.Elaborar el informe anual de los avances y resultados de la .\
implementacién, seguimiento y evaluacién del Comité Institucional
de Tecnologias de la Informacién y Comunicacidn.

15.Presidir las reuniones del Comité Institucional de Tecnologias de la |
Informacién y Comunicacién en ausencia del Presidente.

16.Cualquier ofro que por la naturaleza de su responsabilidad en el
Comité Institucional de Tecnologios de Ia Informacién y

Comunicacion se presente y deba ser resuelto.

Vocal

1. Coadyuvar al establecimiento y cumplimiento de acuerdos del
Comité.

2, Participar en los Grupos Técnicos de Apoyo para el andlisis, disefio,

implementacién, evaluacién y refroalimentacidon de las acciones y
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estrategias establecidas en el Comité.
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Miembros Invitados

Son aquellos que, por sus funciones inherentes a su cargo, tienen un impacto
en las acciones, lineas o estrategias del Comité, asi como a los objetivos de

la Institucion.
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Normas de Operacidn

Aprobaciones

1. Anualmente se aprobard el calendario de sesiones del Comité.
2. Cada uno de los integrantes del Comité asumird la responsabilidad de
cumplir con los acuerdos aprobados en las sesiones, aln cuando no asista

a las mismas.

3. El Presidente tendrd voto de calidad en caso de empate.
Registros
1; Por cada sesion se levantard una minuta que serd firmada por cada

uno de los asistentes a la reunion.

2 De los asuntos tratados se formulardn los acuerdos correspondientes.
3. Las minutas y los documentos que se generen en el Comité serdn
conservados y resguardados, en papel y electrénico para control y consulta,

por el coordinador del Secretario Técnico.

De las Sesiones

| Los integrantes del Comité estardn obligados a participar en todas las
reuniones programadas ordinarias y extraordinarias del mismo.

2. Las reuniones ordinarias se efectuardn cuatrimestralmente.

a. Se realizardn sesiones extraordinarias o peticion del Presidente de
Comité o del Secretario Técnico, en caso de que asi lo ameriten las
circunstancias o necesidades institucionales.

4. En la convocatoria de cada sesién, se integrard el orden del dia, junto

con los documentos correspondientes a cada sesion, los cuales se hardn
: %\0\)&'\}'{, Q“r)
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llegar alos integrantes del Comité con un minimo a 72 horas de anticipacion

a la realizacién de la sesién, pudiendo remitirse en forma impresa o a fravés
de medios electrénicos.

S Los integrantes del Comité confirmardn su asistencia a las sesiones por
correo electrénico al Secretario Técnico del Comité.

6. Se entenderd que existe quérum suficiente cuando asistan el
Presidente y/o el Secretario Técnico y el 51 por ciento de los vocales
convocados.

e En cada sesion se emitird voto por cada uno de los asuntos tratados
que ameriten aprobacidén en el desarrollo de la reunidn.

8. Cuando por motivos inherentes a las actividades de la Universidad
Tecnoldgica de Jalisco no se pueda realizar la sesién convocada, Ia reunidén
deberd reanudarse en un plazo no mayor de 10 dias hdbiles.

7. La orden del dia para las sesiones del Comité, incluird de ser solicitado,

asuntos propuestos por alguno de sus integrantes.




