~ Universidad Tecnologica
Q de Jalisco
EL H. CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LA FRACCION X DEL ARTICULO 14
DEL DECRETO QUE CREA LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO, Y: Q
\
Reglamento para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico );‘

de la Universidad Tecnolégica de Jalisco.

Disposiciones Generales f
Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto reglamentar las adquisiciones, ;
arrendamientos de bienes muebles y prestacién de servicios de cualquier Q(,

naturaleza, de la Universidad Tecnolégica de Jalisco, y a su vez su comité estd
integrado, nombrados por el Rector en turno.

1.- Oficial Mayor, con voz y voto

2.- Dos Vocales, con voz y voto

3.- Dos del Area Técnica solicitada, con voz y voto

3.- Con voz pero sin voto al Departamento Juridico.

Siendo en ellos nones para que se pueda dirimir cualquier controversia en las
mismas.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entenderd por:

I. Universidad: Universidad Tecnolégica de Jalisco;

Il. CompraNet: El Sistema Electrénico de Informacién Pdblica Gubernamental sobre
adgquisiciones, arrendamientos y servicios;

lll. Proveedor: la persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos

o servicios;

IV. Licitante: la persona que participe en cualquier procedimiento de licitacién
publica o bien de invitaciéon a cuando menos tres personas, y &(
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V. Ofertas subsecuentes de descuentos: modalidad utilizada en las licitaciones
publicas, enla que los licitantes, al presentar sus proposiciones, fienen la posibilidad
de que, con posterioridad a la presentacién y apertura del sobre cerrado que
contenga su propuesta econdmica, redlicen una o mds ofertas subsecuentes de
descuentos que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique
la posibilidad de variar las especificaciones o caracteristicas originalmente
contenidas en su propuesta técnica;

VI. Investigacién de mercado: la verificacidn de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional;

VIl. Precio conveniente: es aquel que se determina a partir de obtener el promedio
de los precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas
técnicamente en la licitacién.

Ariculo 3.- Serd responsabilidad de la Universidad confratar los servicios
correspondientes para mantener adecuada y satisfactoriomente asegurados los
bienes con que cuenten.

Articulo 4. Atendiendo a las disposiciones de este Reglamento tendrd como objeto
promover la participacién de las empresas nacionales, especialmente de las micro,
pequenas y medianas.

Articulo 5. La Universidad no podré financiar a ningun proveedor.

De la Planeacion, Programacion y Presupuesto
Ariculo 6. En la planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que
pretendan realizar sujetos, deberd ajustarse a:
I. Los objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desarrollo, asi como a las
previsiones contenidas en sus programas de egresos anuales, y

Il. Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el Presupuesto de

Egresos de la Federacion. }.\ _
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Articulo 7. La Universidad cuando requiera confratar servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, previamente verificardn en sus archivos la
existencia de frabajos sobre la materia de que se trate.

Articulo 8.- La Universidad formulard sus programas anuales de adquisiciones,
arrendamientos y servicios:

I. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas
operaciones;

Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

lll. La calendarizacién fisica y financiera de los recursos necesarios;

IV. Las unidades responsables de su instrumentacién;

V. Sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones;

VI. La existencia en cantidad suficiente de los bienes;

VIl. Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo, y

VIil. Las demds previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Articulo 9. La planeacién, programacién, presupuestaciéon y el gasto de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetard a las disposiciones especificas
del Presupuesto de Egresos; a fin de que se administren con eficiencia, eficacia,
economia, fransparencia, honradez e imparcialidad para satisfacer los objetivos a

los que fueren destinados.

De los Procedimientos de Contratacién
Articulo 10. La Universidad seleccionard de entre los procedimientos que a
continuacion se senalan, aguél que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes:
I. Licitacién publica; >(
ll._Invitacion a cuando menos tres personas, o )
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lll. Adjudicacién directa.

Todo esto tomando en cuenta ala Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico. %)
De la Licitacién POblica *

Ariculo 11. El cardcter de las licitaciones publicas, serd:

I. Nacional, en la cual Unicamente podrdn participar personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten, por lo menos,
con un cincuenta por ciento de contenido nacional, el que se determinard
tomando en cuenta la mano de obra, insumos de los bienes.

Tratdndose de la contratacién de arrendamientos y servicios, Unicamente podrdn
participar personas de nacionalidad mexicana.

II. Internacional bajo la cobertura de tratados, en la que sdlo podrén participar
licitantes mexicanos y extranjeros de paises con los que nuestro pais tenga
celebrado un tratado de libre comercio con capitulo de compras
gubernamentales, cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los
tratados de libre comercio, que contengan disposiciones en materia de compras
del sector pUblico y bajo cuya cobertura expresa se haya convocado la licitacion,
de acuerdo alas reglas de origen que prevean los tratados y las reglas de cardacter
general, e

lll. Internacionales abiertas, en las que podrdn participar licitantes mexicanos y

extranjeros, cualquiera que sea el origen de los bienes a adquirir o arrendar y de los
servicios a contratar, cuando:
a) Se haya realizado una de cardcter nacional que se declard desierta, o

b) Asi se estipule para las confrataciones financiadas con créditos externos

el M.
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Articulo 12. La convocatoria a la licitacién publica, en la cual se establecerdn las
bases en gue se desarrollard el procedimiento y en las cuales se describirdn los
requisitos de participacion, deberd contener:

. El nombre, denominacién o razén social de la dependencia o entidad
convocante;

Il. La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como los
aspectos que la convocante considere necesarios para determinar el objeto y
alcance de la contratacién;

lll. La fecha, hora y lugar de celebracién de la primera junta de aclaracién a la
convocatoria a la licitacién, del acto de presentacion y apertura de proposiciones
y de aqguella en la que se dard a conocer el fallo, de la firma del contrato, en su
caso, la reduccién del plazo, vy si la licitacién serd presencial, electrénica o mixta 'y
el sefalamiento de la forma en la que se deberdn presentar las proposiciones;

IV. El cardcter de la licitacion y el idioma o idiomas, ademds de la traduccién al

espanol, en que podrdn presentarse las proposiciones. Los anexos técnicos y

folletos en el o los idiomas que determine la convocante;

V. Los requisifos que deberdn cumplir los interesados en participar en el
procedimiento, los cuales no deberdn limitar la libre participacion, concurrencia y .
competencia econdmica;

VL. El sefalamiento de que para intervenir en el acto de presentacion y apertura

de proposiciones, bastard gue los licitantes presenten un escrito en el que su

firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte
necesario acreditar su personalidad juridica;

VIl. La forma en que los licitantes deberdn acreditar su existencia legal y

personalidad juridica, para efectos de la suscripcion de las proposiciones, y, en su

caso, firma del contrato. Asimismo, la indicacidon de que el licitante deberd

[
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VIll. Precisar que serd requisito el que los licitantes entreguen junto con el sobre
cerrado una declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse
en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 penultimo pdrrafo,
de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
IX. Precisar que serd requisito el que los licitantes presenten una declaraciéon de
integridad, en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos
o a través de interpdsita persona, se abstendrdn de adoptar conductas, para que
los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos
gue otorguen condiciones mds ventajosas con relacion a los demds participantes,
previo a la publicacién de la convocatoria a la licitacién pdblica, las dependencias
y entidades podrdn difundir el proyecto de la misma a través de CompraNet, al
menos durante diez dias hdbiles, lapso durante el cual éstas recibirdn los
comentarios pertinentes en la direccidn electrénica que para tal fin se sefiale.
X. La indicaciéon de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion, o
bien, de cada partida o concepto de los mismos, serdn adjudicados a un solo
licitante, o si la adjudicacién se hard mediante el procedimiento de
abastecimiento simultdneo, en cuyo caso deberd precisarse el nimero de fuentes
de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignardn a cada una y el
porcentaje diferencial en precio que se considerargd;
XI. Los criterios especificos que se utilizardn para la evaluacién de las proposiciones
y adjudicacion de los contratos, debiéndose utilizar preferentemente los criterios de
puntos y porcentajes, o el de costo beneficio;
Xll. Senalamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten
directamente la solvencia de las proposiciones, entre las que se incluird la
comprobacién de que algun licitante ha acordado con ofro u otros elevar el costo
de los trabajos, o cualquier ofro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demdas licitantes, y
\
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Xill. Modelo de contrato al que para la licitacidn de que se trate se sujetardn las
partes, el cual deberd contener los requisitos a que se refiere el articulo 45 de la Ley
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Arliculo 13. La publicacién de la convocatoria a la licitacidn publica se redlizard a
través de CompraNet y su obtencién serd gratuita. Ademds, simultdneamente se
enviard para su publicaciéon en el Diario Oficial de la Federacién, un resumen de la
convocatoria a la licitacion que deberd contener, entre ofros elementos, el objeto
de la licitacién, el volumen a adquirir, el nimero de licitacion, las fechas previstas
para lievar a cabo el procedimiento de contratacién y cuando se publicd en

CompraNet y, asimismo, la convocante pondrd a disposicidn de los licitantes copia

del texto de la convocatoria.

Arliculo 14. El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones de las
licitaciones internacionales no podrd ser inferior a veinte dias naturales, contados a
partir de la fecha de publicacién de la convocatoria en CompraNet.

Articulo 15. La Universidad, siempre que elio no tenga por objeto limitar el nGmero
de licitantes, podrdn modificar aspectos establecidos en la convocatoria, a mds
tardar el sépfimo dia natural previo al acto de presentacidon y apertura de
proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones en CompraNet, a mds
tardar el dia hdbil siguiente a aquél en que se efectien.

Articulo 16. Para la junta de aclaraciones se considerard lo siguiente:

El acto serd presidido por el Secretario Administrativo designado porla convocante,

quién deberd ser asistido por un representante del drea técnica o usuaria de los
bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacién, a fin de que se r
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes I
relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.

Las solicitudes de aclaracién, podrdn enviarse a fravés de CompraNet o

entregarlas personalmente dependiendo del tipo de licitacion de que se trate, a \,\\

e
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mads tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la
junta de aclaraciones.

Articulo 17. La entrega de proposiciones se hard en sobre cerrado que contendrd

la oferta téenica y econdémica. En el caso de las proposiciones presentadas a través
de CompraNet, los sobres serdn generados mediante el uso de tecnologias que
resguarden la confidencialidad de la informacidn de tal forma que sean inviolables,
conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria de la
Funcion Publica.

Articulo 18. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevard a cabo Q
en el dia, lugar y hora previstos en la convocatoria a la licitacion, conferme a lo g
siguiente: X

I. Una vezrecibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procederd a su apertura,
haciéndose constar la documentacién presentada, sin que ello implique la é
evaluacién de su contenido \

Il. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegirdn a uno, que en forma b )
conjunta con el servidor publico que la dependencia o entidad designe, rubricardn q\
las partes de las proposiciones que previamente haya determinado la convocante i
en la convocatoria a la licitacién, los que para estos efectos constardn
documentalmente, y

lll. Se levantard acta que servird de constancia de la celebracién del acto de

presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se hardn constar el importe

de cada una de ellas; se senalard lugar, fecha y hora en que se dard a conocer &l

fallo de la licitacion.

Articulo 19. Las dependencias y entidades para la evaluacién de las proposiciones f
deberdn utilizar el criterio indicado en la convocatoria a la licitacidn.

Articulo 20. Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se
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legales, técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria a la licitacién, y
por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.
Articulo 21. La convocante emitird un fallo, el cual deberd contener lo siguiente:
l. La relacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon;
Il. La relacidn de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes;
lll. En caso de que se determine que el precio de una proposicion no es aceptable
0 no es conveniente, se deberd anexar copia de la investigacién de precios
realizada o del cdiculo correspondiente;
IV. Nombre del o los licitantes a quien se adjudica el contrato;
V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias vy,
en su caso, la entrega de anticipos, y
VI. Nombre, cargo y firma del los involucrados que lo emiten, senalando sus
facultades de acuerdo con los ordenamientos juridicos que rijan a la convocante,
Asimismo, el contenido del fallo se difundird a través de CompraNet el mismo dia
en gue se emita. A los licitantes que no hayan asistido a la junta publica, se les
enviard por correo electrénico un aviso informdndoles que el acta del fallo se
encuentra a su disposicion en CompraNet.
En las licitaciones electrénicas y para el caso de los licitantes que enviaron sus
proposiciones por ese medio en las licitaciones mixtas, el fallo, para efectos de su
notificaciéon, se dard a conocer a través de CompraNet el mismo dia en que se
celebre la junta publica. A los licitantes se les enviard por correo electrénico un
aviso informdndoles que el acta del fallo se encuentra a su disposicion en
CompraNet.
Articulo 22. Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacién y
apertura de proposiciones, y de la junta pUblica en la que se dé a conocer el fallo
serdn firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de
alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, y serd publicada en
Compranet.
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Articulo 23. Las dependencias y entidades procederdn a declarar desierta una

licitacién, cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los
requisitos solicitados o los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios
ofertados no resulten aceptables.
\
\é
)

De las Excepciones a la Licitacion PUblica

Articulo 24.- En los supuestos que prevé el articulo 41 de la Ley Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Universidad, podrdn optar por no
llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos a través
de los procedimientos de invitacidbn a cuando menos tres personas o de
adjudicacién directa.
Articulo 25. La Universidad, podrd contratar adguisiciones, arrendamientos y
servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través de los de
invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, cuando el
importe de cada operacién no exceda los montos mdximos que al efecto se
establecerdn en el Presupuesto de Egresos.
Articulo 26. El procedimiento de invitacién a cuando menos fres personas se
sujetard a lo siguiente:
I. Se difundird la invitacién en CompraNet y en la pdgina de Internet;
Il. El acto de presentacién y apertura de proposiciones podrd hacerse sin la
presencia de los correspondientes licitantes;
lil. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se deberd contar con un
minimo de tres proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente;

\ IV. Los plazos para la presentaciéon de las proposiciones se fijardn para cada

operacién atendiendo al tipo de bienes, arrendamientos o servicios requeridos, asi

como a la complejidad para elaborar la proposicion, y
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V. A las demas disposiciones de esta Ley Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico resulten aplicables a la licitacion publica, siendo optativo para
la convocante la realizacién de Ia junta de aclaraciones.
\§

De los Contratos
Articulo 27. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberd pactarse la
condicién de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podrdn pactar en el
contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula o

mecanismo de gjuste que determine la convocante previomente ala presentacion
de las proposiciones. s
Ariculo 28. El contfrato o pedido contendrd, en lo aplicable, 1o siguiente:;

l. El nombre, denominacién o razdn social;

ll. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo la
adjudicacién del confrato;

lll. Los datos relativos a la autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso

derivado del contrato; q
IV. Acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado;

V. La descripcién pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
del conirato;

VL. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios, o bien, la forma en que se determinard el importe total;

VIl. En el caso de arendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcién a

compra;
VIII. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no '
podrdn exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato;

IX. Porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacién de los

anficipos que se otorguen;
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X. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del

contrato;

Xl. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

XIl. Moneda en gue se cotizd;

Xlll. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o
servicios, senalando el momento en que se haga exigible el mismo;

XIV. Los casos en que podrdn otorgarse prérrogas para el cumplimiento de |as
obligaciones confractuales y los requisitos que deberdn observarse;

XV. Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en esta
Ley;

Arliculo 29.- Los proveedores que celebren los contratos a que se refiere este
Reglamento deberdn garantizar:

I. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberdn constituirse por la
totalidad del monto de los anticipos, y

Il. El cumplimiento de los contratos.

Articulo 30. La fecha de pago al proveedor estipulada en los contratos quedaré
sujeta a las condiciones que establezcan las mismas; sin embargo, no podrd
exceder de veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la factura
respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos
del contrato.

Articulo 31.- La Universidad pactara penas convencionales a cargo del proveedor
por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la

prestacién del servicio.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios, surtird efectos al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo Directivo.

SEGUNDO.- La Universidad Tecnolégica de Jalisco, o través de Rectoria es
responsable del tratamiento de los datos pertenecientes de las personas fisicas o
morales, con fundamento en lo dispuesto en la Ley Federal de Proteccion de Datos

Personales en Posesion de los Particulares.

TERCERO.- El Consejo Directivo de la Universidad Tecnolégica de Jalisco, aprobéd el
presente Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en
y Segunda Sesién Ordinaria 2015 (Seccion Ordinaria XLVII del Consejo Directivo
celebrada el dia 4 de Agosto de 2015. '
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