Universidad Tecnolégica
de Jalisco
Innovacion y Excelencia

Convocatoria Externa AD-26-13

Secretaria (o) de Departamento
Recursos Humanos

Requisitos:
v' Bachillerato, carrera comercial o estudios técnicos equivalentes
concluidos.
v' 2 anos de experiencia en puestos afines, atencion al cliente
v Excelente actitud de servicio,
v' Habilidades de comunicacion, planificacién y organizacion
v Nivel Infermedio de paqueteria office, administracion y confrol de

archivos, buena ortografia y redaccion.
Responsabilidad y trabajo en equipo, integridad y asertividad.

<

Horario de trabajo:
09:00 a 17:00 horas

Sueldo mensual:
$ 4,456.50 y vales de despensa

Interesados (as):

Presentar curriculo impreso en R.H. y documentacion probatoria de requisitos
los dias 11 al 13 de noviembre de 2013 de 10: 00 a 16:00 horcs.

Nota: Las evaluaciones se aplicaran 15 noviembre de 2013

Departamento de Recursos Humanos

Luis J. Jiménez No. 577, Col. 1 de Mayo. C.P. 44979, Guadalajara, Jalisco.
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