
 

 

Departamento de Recursos Humanos 
 

Luis J. Jiménez No. 577, Col. 1 de Mayo. C.P. 44979, Guadalajara, Jalisco.   

Convocatoria Externa AD-09-13 

 

JEFE DE OFICINA 
EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECTOS ESPECIALES  

 
Requisitos: 
• Sexo indistinto 

• Escolaridad: Mínimo pasante de una carrera a nivel 

licenciatura en Ciencias de la Comunicación o Mercadotecnia  

• Habilidades de Comunicación y relaciones públicas. 

• Experiencia laboral 2 años en áreas afines 

• Manejo de CP, dominio a nivel intermedio de paquetería 

office 

• Conocimientos en ventas y  telemarketing  

• Actitud de Servicio, responsabilidad y trabajo en equipo 

• Licencia de conducir vigente 

• Buen trato 
 

Horario de trabajo:  

11:00 a 19:00 hrs. de lunes a viernes 

 

Sueldo mensual:  

$ 6,059.70  + vales de despensa 

 

Interesados (as):  

Presentar currículo impreso en el depto. de R.H. los días  15 

al 17 de abril de 2013 de 09:00 a 17:00 horas 

 

  


