Universidad Tecnoldgica de Jalisco

mewmwf-T
&mmwm
de Jalisco

INNOVACION Y EXCELENC/A

COMISION MIXTA DE ESCALAFON

No. de Boletin: 10/2012
ASUNTO: CONVOCATORIA A CONCURSO

A LOS (AS) TRABAJADORES (AS) ADMINISTRATIVOS (AS) DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO

PRESENTE

Se convoca a concurso la plaza que a continuacion se describe:

CATEGORIA: Jefe (a) de Oficina

REMUNERACION ECONOMICA: $ 5,837.84 y vales de despensa

AREA DE ADSCRIPCION: Comisionado (a) a Recursos Materiales

HORARIO DE LABORES 08:30 a 16:30 hrs. de lunes a viernes
BASES:

1. Podran concursar a la plaza vacante, los (as) trabajadores (as) administrativos (as) de la
Universidad Tecnoldgica de Jalisco, que cubran con el perfil y requisitos de la plaza, que tengan
una antigiedad minima de 6 meses en la institucion y 6 meses en la plaza que esta laborando
actualmente.

2. Los (as) concursantes deberdn acudir personalmente ante el area de Recursos Humanos que se
encuentra ubicada en el Edificio de Rectoria, para la entrega de curriculo actualizado.

3. Reaquisitos de la plaza:

Pasante de una carera a nivel licenciatura en contaduria publica o titulo de técnico
superior universitario aplicable a las funciones del puestos (administrativas)

Dos afios de experiencia laboral en el area

Andlisis e interpretacion de informacidn, planeacion, organizacién y comunicacion
Manejo de computadoras, nivel intermedio de paqueteria office

Servicio, responsabilidad, trabajo en equipo, integridad

Conocimientos de concursos Yy licitaciones

Conocimientos de inventarios

4. El plazo para presentar documentacién para el concurso, sera del 11 al 16 de mayo, en un horario
de las 09:00 horas alas 18:00 horas.

5. Presentacion de evaluaciones el dia 011 de mayo de 2012.

ATENTAMENTE
Guadalajara, Jalisco a 08 de mayo de 2012
LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON



