. Universidad Tecnolégica
() de Jalisco

Convocatoria Externa DI-02-01-2025

Jefe (a) de oficina
Division de Carrera mecatrénica (Temporal)

Requisitos indispensables:

s Técnlco Superior Universitario o Licenciatura trunca.

+« Experlencia Industrial minima de & meses y administrativa de 4 meses.

* Conocimlentos en sistemo operative (Windows), poqueteria Microsoft Office, Navegadores de
Internet, canocimientas en electricidad y eleckénica.

» Toma de decisiones, responsabliidad y supervision en manejo de Informacién, uso de equipos
y uso de maquinaria.

® Funciones principales; supervisar y administrar el uso y préstamo de materiales, equipos y
talleres, dar servicio de mantenimiento preventive y comective a equipos, participar en la
elaboracion de Informes y/o reportes, reallzar apertura y clerre de laboratorios y/o talleres

- Susldo $ 9.163.30 mensual
REMUNERACION ECONOMICA: Vaoles de despensa §1,380.50 mensual
AREA DE ADSCRIPCION: Divisién de mecatrénica
HORARIO LABORAL: Lunes a viemes de 7:00 - 15:00 horas.

« Interesados (as): Si cumplen con los requisitos establecidos, les invitames a realizar
sy registro en el siguiente enlace: https://fforms gle/yyFBr7 XWrsTpvRpA7

También pueden acceder mediante el codigo QR adjunto. Nota: Es necesarlo Iniciar sesién
con una cuenta de Google.

El periodo de registro estard obierto del 26 de septiembre al 01 de octubre de 2025, hasta
s 14:00 horas. Una vez finadlizada esta fecha, recibirdn un coreo electrénico con las
instrucciones para la carga de documentos.

Aplicacién de Evaluaciones: En coso de cumplir con todos los reqguisitos, se indicara via
email el dia y horano corespondiente,

ATENTAMENTE

COMISION MIXTA DE ESCALAFON

/ Guodaolaiaro, lalisco a 26 de septiembre 2025

=, Luis J. Jiménez No. 577, Col. 1° de Mayo. CP. 44970, Guadalajara, Jalisco <]
Tektfono 33 3030-0000.  www.utj.edu.mx ;



