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No. de Boletin: 06/2025
ASUNTO: CONVOCATORIA A CONCURSO
A LOS (AS) TRABAJADORES (AS) ADMINISTRATIVOS (AS) DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO

PRESENTE.
Se convoca a concurso la plaza que a continuacién se describe:
CATEGORIA: Coordinador(a)

5 < 3 Sueldo $ 14,656.20 mensual
REMUNERACION ECONCMICA; Vales de despensa  $ 1,380.50 mensual
AREA DE ADSCRIPCION: Departamento de Prensa y Difusion
HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 09:00 - 17:00 horas.

BASES:

Podrdn concursar a la plaza vacante, los (as) trabajadores (as) administrativos (as) de la Universidad
Tecnoldgica de Jalisco, que cubran con el perfil y requisitos de la ploza, que tengan una antigiedad
minima de 1 aio ininterrumpida en la institucidon y 1 afio en la plaza que estd desempefriando
acfualmente.

Requisitos de la plaza:
e Licenciatura en Comunicacién, Mercadotecnia o a fin Titulado.

¢ Experiencia Administrativa minima de 1 aiio.

¢ Conocimientos en uso de Windows, Office, Navegadores de Internet, Archivo, manejo de
programas Photoshop, After Efects, Premier, excelente redaccion, facilidad de palabra y
licencia de chofer vigente.

¢ Responsabilidad en manejo de informacién, uso de equipos, toma de decisiones.

¢ Funciones principales del puesto: Creacién de contenido de promocion y difusién en redes
sociales. Promocion y difusion de la Universidad en bachilleratos, empresas y eventos
generales. Creacién de videos, toma de fotografias, edicion de video y fotografia.

e Interesados (as): Si cumplen con los requisitos establecidos, les invitamos a realizar su registro
en el siguiente enlace https://forms.ale/7zjNEL1aDnBjHsU39? También pueden acceder
mediante el cddigo QR adjunto. Nota: Es necesario iniciar sesidon con la cuenta de correo
institucional.

El periodo de registro estard abierto del jueves 11 de septiembre al lunes 15 de septiembre de 2025,
hasta las 14:00 horas. Una vez findlizada esta fecha, recibirdn un correo electrénico con las
instrucciones para la carga de documentos.

Presentacién de evaluaciones, se indicard via email el dia y horario correspondiente.

\

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalagjara, Jalisco a 11 de septiembre de 2025.

Se entenderd ve el hiulur conﬂente técitamente eI trafamlenfo de sus doios onoles de conf rmidad con lo establecido en el

G‘ Luis J. Jiménez No. 577, Col. 1° de Mayo. C.P. 44970, Guadalajara, Jalisco. @
Teléfono 33 3030-0900.  www.utj.edu.mx :

CERTIFCACION CRRTIFICACION
150 9001.2015 150 21001:2018



