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No. de Boletin: 05/2025
ASUNTO: CONVOCATORIA A CONCURSO
A LOS (AS) TRABAJADORES (AS) ADMINISTRATIVOS (AS) DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE JALISCO
PRESENTE.

Se convoca a concurso la plaza que a continuacion se describe:

CATEGORIA: Coordinador(a)

2 ; Sueldo $ 14,656.20 mensual
REMUNERACION ECONOMICA: Vales de despensa  $ 1,380.50 mensual
AREA DE ADSCRIPCION: Departamento de Servicios Escolares
HORARIO LABORAL: Lunes a viernes de 09:00 - 17:00 horas.

BASES:

Podrdn concursar a la plaza vacante, los (as) trabajadores (as) administrativos (as) de la Universidad
Tecnoldgica de Jalisco, que cubran con el perfil y requisitos de la plaza, que tengan una antigiedad
minima de 1 afio ininterrumpida en la instituciéon y 1 afio en la plaza que estd desempenando
acfualmente.

Requisitos de la plaza: i
Licenciatura Titulado en Areas Administrativas o a fin.

Experiencia administrativa de 2 anos.

Conocimientos en sistema operativo (Windows), paqueteria Microsoft Office, Navegadores de
Internet y Archivo, redaccién.

Responsabilidad en manejo de informacion, uso de equipos y toma de decisiones.
Funciones principales; Coordinar y dar seguimiento a los procesos de titulacién, atencién a
alumnos y egresados, resguardo y control de informacién, redaccién de oficios.

e Interesados (as): Si cumplen con los requisitos establecidos, les invitamos a realizar su registro
en el siguiente enlace hittps://forms.gle/7ziNEL1aDnBjHsU39 También pueden acceder
mediante el cédigo QR adjunto. Nota: Es necesario iniciar sesién con la cuenta de correo
institucional.

El periodo de registro estard abierto del jueves 11 de septiembre allunes 15 de septiembre de 2025, hasta
las 14:00 horas. Una vez finalizada esta fecha, recibirdn un correo electrénico con las instrucciones para
la carga de documentos.

Presentaciéon de evaluaciones, se indicard via email el dia y horario correspondiente.

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
Guadalajara, Jalisco a 11 de septiembre de 2025.

Se entenderd que el fitular consiente tdcitamente el tratamiento de sus datos personales de conformidad con lo establecido en el
articulo 11 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Invitdndole a consultar nuestro Aviso de Privacidad en nuestra pdgina web: www.utj.edu.mx
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